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DECRETO N° 17.289 DE 11 DE JANEIRO DE 1999

/Aprova o Regimento Interno da Procuradoria

Geral do Municipio do Rio de Janeiro. /

O PREFEITO DA CIDADE DO RIO DE JANEIRO, no exercicio de suas atribuicdes

legais,

CONSIDERANDO a necessidade de consolidacéo e atualizacdo das normas relativas

ao funcionamento da Procuradoria Geral do Municipio do Rio de Janeiro; e

CONSIDERANDO o disposto no paragrafo anico, do art. 1°, da Lei n°® 788, de
12.12.1985,

DECRETA:

Art. 1° Fica aprovado o Regimento Interno da Procuradoria Geral do Municipio do Rio
de Janeiro, cujo respectivo texto segue abaixo-apresentado.

Art. 2° Fica delegada competéncia ao Procurador Geral do Municipio para, mediante
Resolucdo, dispor acerca da matéria objeto do presente Regimento Interno da
Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 3° Este Decreto entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢cdes em contrario.

Rio de Janeiro, 11 de janeiro de 1999 - 435° de Fundacéo daCidade

LUIZ PAULO FERNANDEZ CONDE

D.O. RIO de 12.01.99
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REGIMENTO INTERNO DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO

CAPITULO |
DAS AS COMPETENCIAS DA PROCURADORIA GERAL DO
MUNICIPIO DO RIO DE JANEIRO E DA SUA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Secéo |

A Procuradoria Geral e sua Estrutura Organizacional

Art. 1° A Procuradoria Geral do Municipio, pelo 6rgédo central do Sistema Juridico
Municipal, compete:

| - representar o Municipio e suas entidades autarquicas e fundacionais junto ao Poder
Judiciario, em todas as instancias e Tribunais;

Il - exercer a consultoria juridica do Municipio, emitindo pareceres, para fixar a
interpretacéo juridica das leis ou atos normativos, ressalvadas as competéncias da
Procuradoria da Camara Municipal;

Il - defender em juizo ou fora dele, ativa ou passivamente, os atos e prerrogativas do
Prefeito, observados os regulamentos pertinentes;

IV - coordenar e supervisionar técnica e administrativamente os 6rgédos do Sistema
Juridico Municipal, estabelecendo normas complementares sobre seu funcionamento
integrado;

V - inscrever e cobrar a divida ativa do Municipio;

VI - elaborar minutas de informacdes a serem prestadas ao Poder Judiciario em
mandados de seguranca impetrados contra ato do Prefeito;

VII - propor ao Prefeito o encaminhamento de representacdo para a declaracdo de
inconstitucionalidade de leis ou atos normativos, bem como as informacdes que devam
ser prestadas, pelo Prefeito, na forma da legislacao especifica;

VIl - defender os interesses do Municipio e do Prefeito junto aos contenciosos
administrativos;

IX - assessorar o Prefeito e os 6rgdos da administracdo direta, cooperando na

elaboracao legislativa;
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X - opinar sobre providéncias de ordem juridica reclamadas pelo interesse publico e
pela aplicagéo das leis vigentes;
Xl - propor ao Prefeito a edicdo de normas legais ou regulamentares de natureza
geral;
XIl - propor ao Prefeito, para os 6rgdos da administracdo direta, indireta e das
fundacdes instituidas ou mantidas pelo Poder Publico medidas de carater juridico que
visem a proteger-lhes o patriménio ou a aperfei¢coar as préaticas administrativas;
Xl - propor ao Prefeito medidas que julgar necessarias a uniformizacdo da
jurisprudéncia administrativa:
XIV - elaborar minutas padronizadas dos termos de contratos a serem firmados pelo
Municipio;
XV - opinar, por determinacdo do Prefeito, sobre as consultas que devam ser
formuladas ao Tribunal de Contas e demais 6rgdos de controle financeiro e
or¢camentario;
XVI - opinar previamente, com referéncia ao cumprimento de decisdes judiciais;
XVII - opinar, mediante solicitagcdo ou de oficio, nos procedimentos administrativos em
gue haja questédo judicial correlata ou que neles possa influir como condicdo de seu
prosseguimento;
XVIIl - tomar, em juizo, as iniciativas necessarias a legalizacdo dos loteamentos
irregulares ou clandestinos;
XIX - promover, a juizo do Prefeito, Representacdo ao Procurador Geral da Republica;
e
XX - desempenhar outras atribuicbes que Ihe forem expressamente cometidas pelo
Prefeito.
Art. 2° Integram aorganizacao basica da Procuradoria Geral:
| - a Subprocuradoria Geral (PG/SUB);
Il - a Chefia de Gabinete da Procuradoria Geral (PG/PCG), que € integrada pelas
Procuradorias Setoriais -12 a 132 (12 PS a 132 PS);
Il - as Procuradorias Especializadas, assim classificadas:
[11.1) Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA);
[11.2) Procuradoria Tributaria (PG/PTR);
[11.3) Procuradoria de Urbanismo e Meio Ambiente (PG/PUB);
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[11.4) Procuradoria de Patrimdnio e Desapropriacao (PG/PPD);
[11.5) Procuradoria de Pessoal (PG/PPE);

[11.6) Procuradoria Trabalhista (PG/PTA);

[11.7) Procuradoria de Servicos Publicos (PG/PSE);

IV - o Centro de Estudos (PG/CES);

V - 0 Conselho Consultivo do Centro de Estudos;

VI - a Diretoria Administrativa (PG/DAD);

VIl - a Coordenacédo de Informética (PG/CIN);

VIIl - a Assessoria de Comunicacao Social (PG/ACS);

IX - a Assessoria de Desenvolvimento Institucional (PG/ADI);
X - a Assessoria de Planejamento e Or¢camento (PG/SUB/APO);
XI - a Contadoria Juridica (PG/SUB/CJU); e

XIll - o Departamento Técnico(PG/SUB/DET)

Secéo Il

Da Competéncia dos Orgéos da Procuradoria Geral

Art. 3° A Subprocuradoria Geral (PG/SUB) compete:

| - participar da formulacdo das politicas e diretrizes da Procuradoria Geral do
Municipio, em articulagdo com os demais 6rgaos;

Il - coadjuvar na direcdo, coordenacdo e gestdo superior da Procuradoria;

lll - supervisionar as areas de planejamento e orcamento, engenharia, arquitetura e
contadoria,;

IV - ordenar despesas e praticar os atos previstos nos arts. 110, 137 e 397, e seus
paragrafos, do Regulamento Geral de Administragdo Financeira e Contabilidade
Publica do Municipio do Rio de Janeiro, aprovado pelo Decreto n° 3.221, de 18.09.81;
e

V - exercer especificamente as competéncias que lhe forem delegadas pelo Procurador
Geral.

Art. 4° A Chefia de Gabinete da Procuradoria Geral (PG/PCG) compete:

| - subsidiar, diretamente, o Procurador Geral na direcdo, coordenagcdo e gestao

superior da Procuradoria;
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I - coordenar e integrar as acGes dos Orgdos setoriais da Procuradoria,
supervisionando suas atividades técnicas;
[l - distribuir os processos e documentos dirigidos ao Procurador Geral; e
IV - exercer especificamente as competéncias que lhe forem delegadas pelo
Procurador Geral.
Art. 5° As Procuradorias Setoriais da Procuradoria Gerd do Municipio (PS) compete,
sem prejuizo de quaisquer encargos compativeis com suas atribuicdes gerais:
| - assessorar diretamente o Prefeito e os titulares das diversas Secretarias que
compdem Administracdo Direta do Municipio;
Il - exercer a supervisdo imediata das Assessorias Juridicas das entidades da
Administracdo Indireta (Autarquias, Fundacfes instituidas e mantidas pelo Poder
Pablico, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, bem como dos
escritérios de advocacia eventualmente contratados);
Il - submeter ao Gabinete da Procuradoria Geral as consultas formuladas pelas
Assessorias Juridicas das entidades da Administrac&o Indireta que tenham por objeto
matéria controvertida ou relevante sobre a qual ndo haja anterior pronunciamento ou,
ainda, quando houver processo judicial correlato em curso;
IV - estudar, apreciar e preparar manifestacfes técnicas (sob o ponto de vista legal), a
respeito de questdes que apresentem aspectos juridicos especificos, relacionados
com a Secretaria a que estejam afetas;
V - apreciar e colaborar na elaboracdo de anteprojetos de leis, decretos e outros atos
normativos relacionados com a respectiva Secretaria;
VI - elaborar minutas de informacdes a serem prestadas em mandados de seguranca
relacionados com a respectiva Secretaria;
VII - fornecer as Procuradorias Especializadas subsidios necesséarios a defesa de
interesses do Municipio, de suas autarquias e fundacoes;
VIIl - redigir contratos, convénios e outros termos de obrigacdes, observadas as
minutas padronizadas aprovadas pelo Gabinete da Procuradoria Geral; e
IX - pronunciar-se no tocante aos resultados das comissdes de sindicancia, no prazo
de oito dias, e bem assim quanto a regularidade do procedimento disciplinar, a
adequacao da pena aplicavel e a necessidade de remeter a autoridade superior os
respectivos autos, em original, para instauracao de inquérito administrativo.
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Art. 6° A Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA) compete:

| - promover a cobranca judicial e extrajudicial da divida ativa do Municipio, de suas
autarquias e fundacoes;

Il - atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais da divida ativa do Municipio
do Rio de Janeiro e de suas entidades autarquicas e fundacionais;

Il - fazer inscrever a divida ativa do Municipio do Rio de Janeiro e executar as
atividades de processamento, controle e cobranca da divida ativa,

IV - atuar nos embargos judiciais a execucéo fiscal e exercer defesa dos interesses da
Fazenda Municipal nos processos de dissolu¢gdes judiciais, faléncias, concordatas,
adjudicacéo, parcelamento e leildo judicial;

V - articular com Orgdos e entidades municipais as medidas e procedimentos
necessarios a cobranca da divida ativa;

VI - minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a especializada; e

VIl - exercer especificamente as atribuicbes que Ihe forem cometidas pelo Procurador
Geral.

Art. 7° A Procuradoria Tributaria (PG/PTR) compete:

| - atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio do Rio de
Janeiro, de suas entidades autarquicas e fundacionais relacionados a matéria tributéria,
ressalvadas as competéncias da Procuradoria da Divida Ativa;

Il - oficiar nos processos judiciais relativos a transmissdo de bens que requeiram
verificacdo da ocorréncia de fato gerador de tributo devido ao Municipio e o
cumprimento das respectivas obrigagdes tributarias;

[l - minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

IV - exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral,

Art. 8° A Procuradoria de Urbanismo eMeio Ambiente (PG/PUB) compete:

| - atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio e de suas
entidades autarquicas e fundacionais relacionados ao parcelamento, zoneamento e uso
do solo municipal e as edificacdes;

Il - atuar em procedimentos administrativos e judiciais relativos a questéo habitacional e

regularizacéo de loteamentos;
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Il - atuar administrativa e judicialmente, na defesa do patriménio cultural e do meio-
ambiente do Municipio;
IV - minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e
V - exercer especificamente as atribuicbes que lhe forem cometidas pelo Procurador
Geral,
Art. 9° A Procuradoria de Patrimdnio e Desapropriacdo (PG/PPD) compete:
| - atuar em consultoria juridica e processos judiciais do Municipio e suas entidades
autarquicas e fundacionais relacionados com bens iméveis que integrem ou venham a
integrar o patriménio municipal ou direitos a ele relativos, inclusive acfes possessorias;
Il - realizar as desapropriagcdes amigaveis e judiciais do Municipio;
Il - manifestar-se nas acdes de usucapido, retificacdo de registro e em outros
procedimentos afins;
IV - minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e
V - exercer especificamente as atribuicbes que lhe forem cometidas pelo Procurador
Geral,
Art. 10. A Procuradoria de Pessoal (PG/PPE) compete:
| - atuar em consultoria juridica e processos judiciais do Municipio e de suas entidades
autarquicas e fundacionais relacionados a matéria estatutaria e previdenciaria, bem
como aos procedimentos de selecéo de servidores publicos;
Il - minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e
Il - exercer especificamente as atribuicbes que lhe forem cometidas pelo Procurador
Geral,
Art. 11. A Procuradoria Trabalhista (PG/PTA) compete:
| - atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio e de suas
entidades autarquicas e fundacionais relacionados a matéria trabalhista e
previdenciaria, quando decorrente de relacdo de emprego, ou que estejam submetidos
a Justica do Trabalho;
Il - acompanhar e assessorar a elaboragdo de acordos coletivos, no ambito da
Administracdo Municipal;
Il - promover a defesa do Municipio, de suas autarquias e fundacdes, e bem assim das
empresas e sociedades de economia mista municipais, nos dissidios coletivos e nas
acOes relativas a direito coletivo e sindical,

;
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IV - opinar previamente a realizagéo de acordos no curso de Reclamagdes Trabalhistas
em que sejam partes empresas publicas e sociedades de economia mista municipais,
inclusive quanto a calculos (valores);

V - minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

VI - exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador
Geral,

Art. 12. A Procuradoria de Servicos Publicos (PG/PSE) compete:

| - atuar em consultoria juridica e nos processos judiciais do Municipio e de suas
entidades autarquicas e fundacionais que digam respeito a:

a) desempenho de servi¢os publicos, orcamentos, licitacdes e contratos;

b) responsabilidade civil, contratual e extracontratual,

c) poder de policia, ressalvadas as competéncias da Procuradoria de Urbanismo e
Meio Ambiente;

d) heranca jacente;

e) infancia e juventude (Lei n° 8.069/90); e

f) outros assuntos que nao se incluam na competéncia especifica das demais
Procuradorias Especializadas;

Il - minutar os oficios PG/GAB relativos a matéria afeta a Especializada; e

lll - exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador
Geral,

Art. 13. Ao Centro de Estudos (PG/CES) compete:

| - promover o aperfeicoamento intelectual do pessoal técnico e administrativo da
Procuradoria Geral;

Il - promover estudos de temas juridicos e pesquisas bibliograficas;

[l - manter intercambio com entidades congéneres, nacionais e internacionais;

IV - promover concursos publicos para os quadros da Procuradoria Geral,

V - supervisionar a catalogacéo de obras de interesse da Procuradoria Geral,

VI - supervisionar a classificacéo, o registro e a informacéo de atos oficiais;

VII - orientar e coordenar os servicos de documentacéo e informacdo juridicas;

VIl - promover a divulgagcéo de toda a matéria de natureza juridico-administrativa de

interesse da Procuradoria Geral e do Sistema Juridico Municipal;
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IX - editar e distribuir a "Revista da Procuradoria Geral do Municipio” e o "Boletim do
Sistema Juridico Municipal;

X - adquirir livros, revistas, bem como os materiais e equipamentos necessarios as
suas finalidades;

Xl - exercer as atividades de 6rgéo setorial do Sistema Municipal de Documentacao; e

Xl - exercer especificamente as atribuicdes que forem cometidas pelo Procurador
Geral.

Paragrafo Unico. Ao Conselho Consultivo do Centro de Estudos compete propor e
opinar a respeito da programacéo de eventos patrocinados pelo Centro de Estudos da
Procuradoria Geral, bem como acerca da politica de treinamento dos quadros de
pessoal da Procuradoria Geral.

Art.14. A Diretoria Administrativa (PG/DAD) compete:

| - planejar, gerenciar e controlar as atividades de material e patrimonio, suprimentos,
protocolo, comunicac¢des administrativas, publicagdes, manutencéo e gestédo de bens,
servigos gerais e transportes oficiais, no ambito da Procuradoria Geral;

Il - gerenciar e controlar as atividades de pessoal, licitagcdes e contratos administrativos;
lll - exercer o controle da execucdo e dos prazos de contratos, ressalvados 0s casos
em gue esta atribuicdo seja cometida a outros 6rgaos;

IV - subsidiar a elaboracédo de Proposta Orcamentéria; e

V - exercer especificamente as atribuicbes que lhe forem cometidas pelo Procurador
Geral.

Art. 15. A Coordenacéo de Informéatica compete:

| - planejar, juntamente com os usuarios, as atividades setoriais de informatica;

Il - avaliar as alternativas para atendimento as necessidades dos usuarios;

[l - propor o desenvolvimento de novos sistemas, manutencéo dos sistemas em uso ou
contratacdo de servicos de terceiros, quando necessario;

IV - inspecionar a qualidade do desempenho dos servigos contratados, garantindo o
cumprimento das clausulas contratuais;

V - administrar a rede de computadores, identificando as oportunidades de integracao
de informac¢des com outros 6rgaos;

VI - elaborar a documentacdo técnica e administrativa de apoio aos sistemas

desenvolvidos; e
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VII - exercer especificamente as atribuicbes que Ihe forem cometidas pelo Procurador
Geral.

Art. 16. A Assessoria de Comunicac¢io Social compete:

| - atuar na area de divulgacédo interna e externa, intermediando os contatos com 0s
meios de comunicacao;

Il - atuar com programas e acdes relativas a comunicacao social, relacdes publicas e
cerimonial, no a&mbito da Procuradoria Geral,

[l - programar e executar a confec¢do do material institucional, editorial e promocional
da Procuradoria Geral;

IV - colecionar as matérias da imprensa que digam respeito a Procuradoria Geral e aos
assuntos de seu interesse; e

V - exercer especificamente as atribuicbes que lhe forem cometidas pelo Procurador
Geral.

Art. 17. A Assessoria de Desenvolvimento Institucional compete:

| - realizar estudos de estrutura e levantamentos de processos de trabalho, propondo,
sempre que necessario, medidas de aperfeicoamento e acompanhando suas
implementacdes;

Il - analisar o quantitativo de pessoal necessario a operacionalizacdo dos fluxos de
trabalho;

lll - elaborar e manter atualizadas as descricbes de atribuicdes dos cargos de nivel
estratégico, gerencial e operacional,

IV - assessorar os 6rgdos da Procuradoria Geral na busca de melhoria continua;

V - identificar necessidades de treinamento;

VI - propor ao Centro de Estudos planos de treinamento e desenvolvimento de recursos
humanos, contribuindo na sua execucdo, acompanhamento e avaliacéo;

VII - assessorar o Procurador-Geral no desenho e operacionalizacdo de sistemas
gerenciais de controle de produtividade e qualidade;

VIIl - desenvolver, implantar e monitorar um sistema de avaliacdo de desempenho dos
servidores da Procuradoria Geral,

IX - acompanhar o processo de contratacdo e prestacdo de servicos de terceiros,

guando diretamente ligados a acfGes de aperfeicoamento organizacional;
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Y

X - arregimentar os dados setoriais necessarios e proceder a composicado final do
relatorio anual da Procuradoria Geral; e
XI - exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral,
Art. 18. A Assessoria de Planejamento e Orcamento compete:
| - elaborar, junto ao Gabinete, as AcOes Prioritarias da Procuradoria Geral para a
elaboracédo da Lei de Diretrizes Or¢camentérias;
Il - assessorar na elaboracdo do Plano Anual de Trabalho;
lll - assessorar na elaboracdo da Proposta Orcamentéria;
IV - analisar e acompanhar a viabilidade orcamentéria dos projetos e atividades para a
elaboracao da Reserva de Dotacdo Orcamentéria;
V - organizar e manter atualizados os registros e controles da Execucdo Orcamentéria;
VI - encaminhar ao Orgdo Central do Sistema de Orcamento da Secretaria Municipal
de Fazenda, relatorios, informagdes para andlise da Programacdo de Gastos e
processos de Créditos Orcamentarios; e
VIl - exercer especificamente as atribuicbes que Ihe forem cometidas pelo Procurador
Geral.
Art. 19. A Contadoria Juridica compete:
| - analisar processos judiciais e procedimentos administrativos para elaboracédo e
conferéncia de célculos judiciais;
Il - prestar assisténcia técnica em pericias contabeis, elaborando laudos criticos;
[l - contabilizar receitas e despesas inerentes ao Fundo Orcamentario Especial
mediante demonstrativos contabeis mensais de natureza financeira, orcamentaria e
patrimonial, bem como elaborar a Prestacdo de Contas Anual do Gestor do Fundo
Orcamentario Especial;
IV - efetuar pagamentos inerentes ao Fundo Orcamentario Especial apdés o
empenhamento, a liquidacdo da despesa e a emissédo de cheques;
V - pronunciar-se quanto ao valor dos honorarios solicitados por perito judicial em
matéria contabil ou afim, dentro do prazo assinado para tanto pelo Procurador
responsavel pela causa; e
VI - exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.
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Art. 20. Ao Departamento Técnico (PG/SUB/DET), por suas divisbes de engenharia e
urbanismo compete:

| - emitir pareceres técnicos em matéria urbanistica, edilicia e de engenharia legal e
civil em geral;

Il - prestar assisténcia técnica em pericias judiciais concernentes as matérias descritas
no item anterior deste artigo, elaborando laudo critico, quando for o caso;

Il - vistoriar iméveis e obras em geral, com vistas ao fornecimento de dados técnicos
necessarios a instrucdo de procedimentos administrativos, elaborar plantas e
levantamentos, bem como acompanhar a execucdo de mapeamentos, levantamentos
aerofotogramétricos e estudos afins;

IV - vistoriar e proceder a avaliacdo de iméveis para fins de apuracdo de valor de
mercado e locaticio;

V - dar suporte técnico a execucdo de obras, bem como assessoria nas questbes
relativas a projetos de arquitetura, inclusive mediante a eventual elaboracéo de layout e
planta, que sejam do interesse da Procuradoria Geral;

VI - pronunciar-se quanto ao valor de honorarios solicitados por perito judicial nas
matérias descritas no item Il deste artigo ou afins, dentro do prazo para tanto
determinado pelo Procurador responséavel pela causa; e

VII - exercer especificamente as atribuicdes que lhe forem cometidas pelo Procurador-
Geral.

Paragrafo unico. A Comisséo Especial de Avaliagdo (PG/CEA) compete:

| - apreciar e aprovar os laudos de avaliacdo de iméveis para fins de desapropriacéo;

Il - apreciar e aprovar propostas de acordos relativas a desapropriacao de iméveis; e

[l - decidir os recursos interpostos contra a aprovacao de laudos de avaliagao.
Secéo Il
Das Competéncias dos Ocupantes dos Cargos de Direcao e

Assessoramento Superiores

Art. 21. Compete ao Procurador Geral:

| - exercer a direcao superior da Procuradoria Geral;
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Il - superintender o funcionamento técnico administrativo da Procuradoria Geral e dos
orgaos do Sistema Juridico Municipal;
Il - tracar as politicas de funcionamento da Procuradoria Geral e do Sistema Juridico
Municipal,
IV - propor ao Prefeito as medidas judiciais e administrativas que julgar necessarias;
V - aprovar pareceres e pronunciamentos técnicos em geral, bem como estabelecer a
estratégia de atuacdo contenciosa em sede administrativa e judicial;
VI - assessorar juridicamente o Prefeito na conducéo das acfes e politicas municipais;
VIl - ordenar despesas;
VIII - gerir o Fundo Orcamentario Especial do Centro e Estudos;
IX - exercer o poder disciplinar e correcional superior; e
X - exercer especificamente outras competéncias previstas em legislacdo especial, e
bem assim aquelas que lhe forem delegadas pelo Prefeito.
Art. 22. Compete ao Subprocurador-Geral:
| - coordenar a area judicial da Procuradoria Geral,
Il - substituir o Procurador Geral em seus impedimentos legais e eventuais;
[l - coadjuvar na gestéo superior da Procuradoria Geral;
IV - assessorar o Procurador Geral na fixacdo das politicas internas da Procuradoria
Geral,
V - chefiar a Contadoria Juridica, o Departamento Técnico e a Assessoria de
Planejamento e Or¢camento;
VI - ordenar despesas; e
VIl - exercer especificamente as competéncias que lhe forem delegadas pelo
Procurador Geral.
Art. 23. Compete ao Procurador-Chefe de Gabinete:
| - coordenar a consultoria do Sistema Juridico;
Il - supervisionar e organizar as atividades do Gabinete do Procurador Geral,
Il - exercer a coordenacao técnica dos 6rgdos setoriais da Procuradoria Geral;
IV - substituir o Subprocurador-Geral nos seus impedimentos legais e eventuais; e
V - exercer especificamente outras atribuicbes que lhe forem cometidas pelo
Procurador Geral.
Art. 24. Compete ao Procurador-Assessor:
13
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| - emitir pronunciamentos acerca das matérias e casos concretos que lhe sejam
submetidos pelo Procurador Geral,

Il - colaborar com a gestdo do Gabinete do Procurador Geral e do Subprocurador
Geral,

[l - funcionar em projetos especiais e de carater multidisciplinar;

IV - coadjuvar no atendimento aos demais 6rgdos municipais ou a outros 6érgaos
publicos: e

V - desempenhar especificamente outras atribuicbes que lhe forem cometidas pelo
Procurador Geral.

Art. 25. Compete ao Procurador-Chefe:

| - exercer a supervisao técnico-administrativa da Procuradoria Especializada, zelando
pela qualidade e equanime distribuicdo do trabalho;

Il - coordenar o funcionamento da Procuradoria Especializada, tanto no seu aspecto
interno quanto no de relacionamento com os demais 6rgaos;

[l - reportar ao Procurador Geral os fatos relevantes ocorridos na Procuradoria
Especializada,;

IV - superintender o andamento dos processos judiciais;

V - avocar processos e realizar correicdo no acervo da especializada,;

VI - controlar o prazo de atendimento das consultas;

VIl - submeter os assuntos das consultas inéditas ou mais importantes a prévia
deliberacdo em reunido técnica, notadamente quando em virtude da possibilidade de
repeticdo de casos analogos houver necessidade de uniformizagédo do entendimento da
Especializada,;

VIII - fazer arquivar em seus gabinetes dossiés dos assuntos mais importantes;

IX - orientar quanto a necessidade de remessa a Contadoria Juridica dos
procedimentos que envolvam a elaboracéo e/ou conferéncia de célculos;

X - supervisionar diretamente a atuagdo dos Procuradores em causas relevantes,
mantendo controle paralelo de sua tramitacéo;

Xl - apreciar os pronunciamentos técnicos havidos em sede de consultoria, bem como
manifestar-se fundamentadamente acerca das questdes de natureza contenciosa

submetidas ao Gabinete do Procurador Geral;
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Xl - coordenar a escala de férias dos Procuradores, zelando para que com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias do inicio dessas, ou de afastamento por periodo
igual ou superior a 30 (trinta) dias, salvo situacbes emergenciais, o Procurador
responsavel forneca relatorio sucinto dos aspectos importantes das principais causas
submetidas ao seu patrocinio;
XIlll - coordenar a elaboracdo do Relatorio Mensal de Trabalho da Especializada;
XIV - exercer o poder disciplinar e correcional no ambito da Especializada; e
XV - exercer especificamente as atribuicdes que Ihe forem cometidas pelo Procurador
Geral.
Art. 26. Compete ao Procurador-Assistente:
| - assistir tecnicamente o Procurador-Chefe;
Il - substituir o Procurador-Chefe nos seus impedimentos legais e eventuais;
Il - substituir os Procuradores da Especializada nas férias e impedimentos eventuais,
nos casos determinados pelo Procurador-Chefe;
IV - fazer a sustentacdo oral nos Tribunais, na impossibilidade de o Procurador
vinculado fazé-la, nos casos determinados pelo Procurador Chefe; e
V - desempenhar especificamente outras atribuicbes que lhe forem cometidas pelo
Procurador-Chefe.
Art. 27. Compete ao Diretor do Centro de Estudos:
| - dirigir o centro de informagé&o técnica e administrativa da Procuradoria Geral,
Il - coordenar o estagio forense da Procuradoria Geral,
[l - propor ao Procurador Geral medidas que visem ao aprimoramento técnico dos
servidores do Quadro de Pessoal da Procuradoria Geral;
IV - organizar cursos, palestras e treinamentos para os servidores do Quadro de
Pessoal da Procuradoria Geral,
V - promover a inscricdo em cursos, palestras e treinamentos dos servidores do
Quadro de Pessoal da Procuradoria Geral;
VI - supervisionar as atividades do Centro de Informatica;
VIl - supervisionar as atividades da Assessoria de Comunicacgéo Social;
VIII - exercer o poder disciplinar e correcional no ambito do Centro de Estudos; e
IX - exercer especificamente outras atribuicbes que lhe forem cometidas pelo
Procurador Geral.
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CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DO APOIO ADMINISTRATIVO DA
PROCURADORIA GERAL
Secéo |

Do Apoio Administrativo

Art. 28. As atividades de apoio administrativo da Procuradoria Geral sdo exercidas, no
ambito de cada um de seus 6rgéos, segundo as diretrizes do Procurador Geral.
Art. 29. Compete a Diretoria Administrava prover as atividades de apoio administrativo

e zelar pelo cumprimento das normas mencionadas no item anterior.

Secéo Il
Da Comunicagdo Administrativa

Art. 30. O Protocolo-Geral é a unidade da Diretoria Administrativa responséavel pelo
recebimento, autuacao e publicacdo de expedientes e atos da Procuradoria Geral ou a
ela relacionados.

§ 1° A tramitacdo de documento sera feita por todos os 6rgaos da Procuradoria Geral,
e

§ 2° A autuacdo de documentos em procedimentos administrativos de consulta e
correlatos a processos judiciais das diversas especializadas sera feita pelas

respectivas divisées técnico-administrativas;

Secéo Il

Do Recebimento de Documentos

Art. 31. O documento recebido constitui-se em procedimento administrativo pela
autuacao.

Art. 32. Os documentos que se refiram a situacdes de trato e solucdo imediatos, pela
sua natureza dispensam a autuacdo, sendo anotados, entretanto, para efeito de

controle.
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Art. 33. No ato do recebimento dos documentos sera entregue ao interessado cartdo de
andamento de procedimento administrativo (impresso padronizado).

Art. 34. Ao ser recebido o documento, em érgdo de comunicacdes administrativas,
verificar-se-a a existéncia de anexos ou pecas integrantes, quando citados.

Art. 35. Serdo indicados, no canto superior direito da primeira folha do documento, o
cbédigo alfa numérico da unidade orgéanica responsavel pela autuacdo, mediante
carimbo padronizado.

I - na numeracéo dos procedimentos administrativos da Procuradoria sera observada a
ordem sequencial com prefixo 11/.

Il - a numeragdo prevista neste item € inalteravel, mesmo que o procedimento
administrativo tramite em outros 6rgdos da administracdo municipal que néo aquele
que lhe deu origem.

lll - as capas dos autos dos procedimentos administrativos obedecerdo a modelos
padronizados.

IV - constituido o procedimento administrativo, as folhas nele inseridas seréo
numeradas e autenticadas, de modo a que se sucedam em ordem cronoldgica.

V - as folhas de continuagdo de procedimento administrativo obedecerdo a modelo
padronizado, com espacos proprios para o preenchimento do numero do procedimento
administrativo, da data de autuacédo e da rubrica do primeiro informante da folha; e

VI - antes de efetuada a autuacao, verificar-se-a se existe procedimento administrativo
antecedente (mesmo interessado, mesmo assunto), arquivado ou nao.

Art 36. Ocorrendo a descentralizacdo das atividades do protocolo, cabera ao
Procurador-Geral determinar o estabelecimento das faixas numéricas a serem usadas

pelos 6rgaos que devam manter protocolo préprio.

Secgéo IV

Da Autuacédo de Procedimento Relativo a Processo Judicial

Art. 37. Para cada acdo ou processo judicial dever& ser constituido um procedimento
administrativo correspondente.
Art. 38. Em se tratando de execucado fiscal o procedimento administrativo sera
constituido quando:
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| - veicule cobranca judicial de crédito tributario inserto entre os 100 (cem) maiores
devedores, em cada Vara de Fazenda Publica, para os casos de IPTU, e superior a
45.000 (quarenta e cinco mil) UFIR’s para os casos de ISS:

Il - haja ajuizamento de acgéo incidental de Embargos de Devedor ou oferecimento da
chamada excecdo de pré-executividade, ou qualquer outro requerimento da parte
executada que imprima carater litigioso ao feito;

lll - esteja em cobranca crédito objeto de situacao tributaria de alta indagacédo, que
possa implicar em decisdo, pelo Judiciario, sobre posicionamento juridico especial
adotado pela Administracdo Fazendaria no lancamento de tributo; e

IV - dirija-se contra Ente Publico, inclusive Consulados Estrangeiros.

Art. 39. Nao deverdo ser inaugurados procedimentos administrativos para as
reconvencdes e para as acOes declaratérias incidentais, que seguirdo no mesmo
procedimento administrativo de acompanhamento da acao principal e dos incidentes

processuais.

Secéo V
Da Juntada, Anexacdo, Apensacao

Art. 40. Juntada € o ato pelo qual se insere em um procedimento administrativo,
definitivamente, peca que, por sua natureza, dele deva fazer parte integrante.
Paragrafo dnico. Compete ao Procurador fazer juntar aos autos do procedimento
administrativo relativo a processo judicial a cépia das pecas processuais, inclusive das
decisdes e intimacdes, indispensaveis ao entendimento e acompanhamento do feito.
Art. 41. A peca juntada sera colocada apos a ultima folha de continuagdo e numerada
segundo a ordem sequencial existente no procedimento administrativo.
Art. 42. A juntada de peca sera indicada no corpo do procedimento administrativo,
mencionando-se, ainda, o respectivo numero de folhas.
Paragrafo Unico. A juntada de procedimento administrativo a outro antecedente cabera
ao Protocolo Geral, que retirar4 a capa e remunerara suas folhas de acordo com a
ordem sequencial.
Art. 43. A peca anexada serd colocada depois da ultima folha do procedimento
administrativo e dela separada por uma folha com a indicacao "Anexos".
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Paragrafo Unico. Quando o volume da peca anexada o exigir, sera utilizada capa de
documentos (impresso padronizado).

Art. 44, Cada peca anexada tera em todas as folhas o nimero que lhe foi atribuido,
bem assim o numero do procedimento administrativo em que foi incluida e a rubrica do
servidor que efetuou a anexacéo.

Art. 45. A anexacdo serd indicada no corpo do procedimento administrativo,
mencionando-se a natureza do documento, seu respectivo nimero e o total de folhas
de cada peca anexada.

Art. 46. A retirada da peca anexada sera indicada no procedimento administrativo,
devendo constar recibo passado pelo interessado.

Art. 47. Apensacdo € o ato pelo qual se rednem um ou mais procedimentos
administrativos a outro.

Paragrafo unico. Compete, apenas, ao Protocolo Geral a apensacéo e a desapensacao
de procedimentos administrativos.

Art. 48. O procedimento administrativo apensado passard a ser identificado pelo
namero daquele a que for reunido.

Paragrafo unico. A identificacdo de que cuida este item ndo implicarda, quando se tratar
de procedimentos administrativos relativos a processos judiciais, em alteracdo da
instrucdo desses procedimentos, devendo o Procurador juntar aos respectivos autos as
pecas processuais pertinentes.

Art. 49. A apensacdo e a desapensacao serdo anotadas no corpo do procedimento
administrativo.

Art. 50. A juntada, a anexacao e a apensacao poderdo ser efetuadas na autuacéo ou

em fase posterior.
Secéo VI
Da Tramitagdo dos Procedimentos Administrativos Relativos as

LicitacGes, Contratos, Acordos e Convénios

Art. 51. Os procedimentos administrativos relativos a licitagdes, contratos, acordos e

convénios de interesse da Procuradoria Geral deverédo ser encaminhados pela Diretoria
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Administrativa a Procuradoria de Servicos Publicos, obrigatoriamente, para exame
prévio e pronunciamento formal, observados os prazos pertinentes.

Paragrafo unico. A remessa de que cuida este item sera dispensada sempre que a
Comissdo Permanente de Licitacdo for presidida por um Procurador, salvo quando em
o sendo, seja por ele especialmente solicitada.

Art. 52. A remessa dos procedimentos acima referidos ao Gabinete do Procurador-
Geral, sempre que necesséaria a adocdo, por parte deste, de alguma providéncia
administrativa, dever4 ser precedida, igualmente, de manifestacdo escrita da
Procuradoria de Servicos Publicos, ou do Procurador a que se refere o paragrafo tnico

do artigo anterior.

Secéo VI
Do Sistema de Controle de Procedimentos Administrativos

Art. 53. Compete a Diretoria Administrativa o cadastramento dos procedimentos
administrativos no respectivo Sistema de Controle de Processos.

Art. 54. A manutencdo e atualizacdo dos dados referentes aos procedimentos
administrativos cadastrados é de competéncia de todos os 6rgdos e unidades
administrativas da Procuradoria Geral.

Art. 55. Na utilizacdo do Sistema de Controle de Processos os 6rgaos e unidades

administrativas observardo o Manual elaborado pelo Departamento de Documentacao.

Secéo
Da Certidao

Art. 56. Os pedidos de certiddo concernente a informagdes e documentos constantes
de procedimentos administrativos de consultoria, serdo juntados aos respectivos para
exame.

Paragrafo unico. Compete ao Procurador-Chefe decidir quanto a expedicéo de certiddo

relativa a procedimento administrativo submetido a Especializada.
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Art. 57. Tem carater reservado, porgue pertinentes a liberdade de defesa e ao sigilo
profissional, os procedimentos que versem sobre a conduta processual e a estratégia

profissional de atuacéo da Procuradoria Geral.

CAPITULO 1l
DA CONSULTORIA E DA ASSESSORIA
Secéo |

Das Atividades de Consultoria e da Assessoria

Art. 58. As atividades juridicas de carater ndo contencioso desenvolvidas no Sistema
Juridico Municipal compreendem a consultoria e a assessoria, as quais visam
assegurar a eficacia, a uniformidade e a univocidade na orientagao juridica preventiva,
em toda a Administracdo Municipal.
| - a consultoria, desempenhada especialmente pelo 6rgao central do Sistema Juridico,
abrange:
a) a fixacdo do entendimento juridico, a ser acolhido pela Administracdo, mediante
demanda especifica da autoridade competente;
b) a elaboracéo de propostas legislativas ou regulamentares;
c) a analise dos aspectos juridicos de projetos de lei, e recomendacdo de sancéo e
veto;
d) a elaboracéo de paradigmas juridicos a serem seguidos pela Administracdo, como
modelo de contrato, edital ou termo, ou procedimentos padronizados de outra natureza;
e) a elaboracdo de instrumentos de carater Unico ou excepcional, a critério do Prefeito
ou do Procurador-Geral; e
f) a assisténcia de carater ndo contencioso a autoridades e a Administracdo, em
matéria juridica, conforme determinado pelo Procurador-Geral.
Il - a atividade da Procuradoria Setorial compreende:
a) o estudo, a apreciacdo e o preparo de manifestacdes técnicas, sob o ponto de vista
legal, a respeito de questdes que apresentem aspectos juridicos especificos, a luz da
orientacdo normativa ou pronunciamento anterior do 6rgao central:
b) redacdo de contratos, convénios e outros termos de obrigacdo, observadas as
minutas padronizadas aprovadas pela Procuradoria Geral;
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C) a assisténcia as autoridades municipais em matéria juridica;

d) a supervisdo das assessorias ou diretorias juridicas das entidades da administracédo
indireta vinculadas a Secretaria, inclusive de escritérios de advocacia eventualmente
contratados; e

e) a elaboracao de Relatério Mensal de Trabalho.

[l - terdo regime idéntico as consultas:

a) respeitados os prazos pertinentes da Lei Orgéanica do Municipio do Rio de Janeiro,
as manifestacfes juridicas quanto a sancdo e veto dos projetos de lei e os
requerimentos de informacdes enviados, na forma regulamentar, pelo Poder
Legislativo;

b) os pronunciamentos quanto as consultas que devam ser formuladas ao Tribunal de
Contas; e

c) a propositura de medidas de interesse juridico da Administracao.

Secéo Il

Da Legitimidade para Formular Consulta

Art. 59. As consultas ao 6rgédo central do Sistema Juridico poderéo ser formuladas:

| - pelo Prefeito;

II - pelo Presidente da Camara, quando a matéria ndo for da competéncia da
Procuradoria da Camara,

[l - pelo Presidente do Tribunal de Contas;

IV - pelo Procurador-Geral;

V - pelos Secretarios, Chefe de Gabinete, Secretarios Municipais, Especiais ou
Extraordinérios; e

VI - pelos Procuradores que chefiarem as Procuradorias Setoriais.

Art. 60. Nas hipoteses do inciso V do artigo anterior, as consultas destinadas a obter a
fixacdo de entendimento juridico deverdo conter resumidamente o seu objeto e as
davidas a serem dirimidas, com pronunciamento prévio e conclusivo do 6rgao setorial

do Sistema Juridico.
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Paragrafo unico. Os Procuradores do Municipio, no exercicio da Chefia de
Procuradorias Setoriais, poderéo solicitar manifestacdo do 6rgao central, formulando o

objeto da consulta mediante informacé&o circunstanciada e quesitacéo correspondente.

Secéo Il
Da Fixacdo do Entendimento Juridico

Art. 61. Na esfera do Orgdo Central do Sistema Juridico, as manifestacdes técnicas
dos Procuradores revestem-se da forma de:

| - promocédo, quando versem sobre:

a) minutas de termos, contratos, convénios, editais e outros instrumentos que
consubstanciem atos ou contratos administrativos;

b) projetos de lei:

C) matéria ja examinada em pareceres anteriores: e

d) meras informacgdes técnicas.

Il - parecer, sempre que:

a) venham estabelecer a orientacdo acerca da validade, eficacia, vigéncia
aplicabilidade e interpretagdo de leis, atos normativos, regulamentos, atos ou fatos
administrativos;

b) versem sobre hipétese tratada em manifestacdo anterior, quando estiver sendo
proposta alteracdo total ou parcial da linha juridica adotada: e

c) cuidem de matéria cujo conteiddo embora idéntico ao daquelas tratadas no inciso
anterior, recomende, por sua complexidade, a adocdo dessa forma.

Art. 62. Cabe ao Gabinete do Procurador-Geral e as Chefias das Procuradorias
Especializadas orientar a elaboracdo de Promocdo ou de Parecer, a fim de que na
manifestacdo da Procuradoria Especializada sejam coordenadas e compatibilizadas
todas as posicoes juridicas adotadas pela Administracdo Municipal quanto as situacdes
analogas ou afins as situacfes objeto da consulta.

Art. 63. Quando a consulta for da competéncia de mais de uma Procuradoria
Especializada serd veiculado, mediante memorando ou nos préprios autos de

procedimento administrativo respectivo, o pronunciamento de cada o6rgdo sobre a
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matéria cabendo ao Gabinete do Procurador-Geral, diretamente, ou por Procurador

adrede designado, fixar o entendimento final da Procuradoria Geral a respeito.

Secéo IV

Do Procedimento de Manifestagdes Técnicas no Orgéo Central

Art. 64. Serdo sujeitos a visto pelo Procurador-Chefe das Especializadas:

| - os pareceres e promog¢des subscritos por seus Procuradores; e

Il - independentemente de novo parecer ou promocdo, as manifestacdes subscritas por
Procurador, oriundas dos 6rgdos setoriais do sistema juridico, na matéria de
especializacdo da Procuradoria sob sua chefia.

Art. 65. Os Procuradores-Chefes fixardo a natureza de parecer ou promocdo das
manifestacdes técnicas.

Art. 66. Os fundamentos e conclusdes de pareceres que impliguem em manifestacao
sobre matéria nova ou mudanca de orientacdo serdo discutidos em reunido técnica
entre os Procuradores lotados na especializada.

Art. 67. ApOs exararem o0 seu visto, as Chefias das Procuradorias Especializadas
remeterdo as promocdes e o0s pareceres ao Gabinete do Procurador-Geral, para
apreciagcdo e encaminhamento ao 6rgao de origem.

Art. 68. O entendimento juridico da Procuradoria Geral é fixado mediante:

| - a aprovacdo do Parecer ou Promocéao pelo Procurador Geral; e

I - o visto do Subprocurador-Geral ou do Procurador-Chefe de Gabinete nas
promocdes a eles submetidas.

Art. 69. Até a aprovacdo pelo Procurador-Geral, os Pareceres serdo tratados como
documentos internos ao servico juridico, sob o resguardo compativel com os preceitos
ético-profissionais aplicaveis.

Art. 70. Para fins de registro e arquivo, os Pareceres, com o respectivo visto, serdo
sempre remetidos pelo Gabinete do Procurador-Geral ao Departamento de

Documentacado do Centro de Estudos da Procuradoria Geral.
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Secéo V
Das Manifestacdes Técnicas dos Org&os Setoriais,

das CertidOes e da Aprovagdo de Minutas e Contratos

Art. 71.Nas Procuradorias Setoriais os trabalhos técnicos adotardo a forma de:

| - pareceres e promocdes obedecidas as disposi¢cdes pertinentes quando emitidos por
Procurador: e

Il - estudos juridicos, quando emitidos por advogado.

Art. 72. Os pronunciamentos que tratarem de matéria inédita, revestir-se-do da forma
de parecer, sendo encaminhados pelos Procuradores-Chefes das setoriais ao
Procurador-Chefe de Gabinete da Procuradoria Geral, para visto da Procuradoria
Especializada competente e final aprovacao pelo Procurador-Geral.

Art. 73.0s editais e contratos, submetidos a aprovacdo das Procuradorias Setoriais,
serdo objeto de manifestacdo técnica, a qual indicard quais alteracfes, se alguma
houver, a ser introduzidas nas respectivas minutas.

Art. 74. Poderéo ter-se como aprovados, independente de manifestacdo, os contratos e
editais absolutamente conformes aos modelos baixados pelo 6rgédo central do Sistema
Juridico, assim certificado pelos 6rgaos administrativos das respectivas unidades.

Art. 75. Nos contratos e editais referentes a obras de engenharia ou consultoria técnica
para a realizacao de projetos viarios e de reurbanizacéo, devera constar a exigéncia de
a contratada fornecer os dados e informacdes previstos neste Regulamento para o
processamento de desapropriacées.

Art. 76. As manifestacdes técnicas dentro do Sistema Juridico, seréo vistadas:

| - pelos Procuradores-Chefes das Procuradorias Setoriais, quando na forma de
Estudos Juridicos: e

Il - pelos Procuradores-Chefes das Procuradorias Especializadas, quando na forma de
promocdes enviadas pelos 6rgaos setoriais.

Art. 77. A Procuradoria Setorial pronunciar-se-a diretamente quanto aos pedidos de
certiddo dos procedimentos administrativos de sua area de atuacdo, encaminhando-os
a apreciacdo da Procuradoria Especializada pertinente apenas no caso de, consultada,
manifestar a existéncia de pretensdo ajuizada, referente a assunto objeto do
procedimento administrativo respectivo.
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Secéo VI

Procedimento para Avaliacdo da Constitucionalidade de Projetos e de Leis

Art. 78. Iniciado o procedimento legislativo por iniciativa que ndo a do Poder Executivo,
sendo o respectivo texto submetido a Procuradoria Setorial junto ao Gabinete do
Prefeito (12 PS), esta poderd consultar o 6rgdo central, com vistas a orientar a
Administracdo quanto a constitucionalidade da proposta e sugerir 0s eventuais
aperfeicoamentos para sua maior eficacia perante a ordem juridica.

| - se, durante as discussdes do projeto, o Gabinete do Prefeito remeter a apreciacao
da 12 PS emendas ou substitutivos de relevancia para as questdes indicadas na
analise anterior como de interesse para a Administracdo, o 6rgao setorial determinara a
conveniéncia de submeter de novo o texto ao exame do 6rgdo central; e

Il - ao elaborar as razdes de veto ou de sancdo a 12 PS igualmente avaliara a
necessidade de, em regime de urgéncia, proceder uma vez mais a consulta a que se
refere este artigo.

Art. 79. Rejeitado o veto pelo Poder Legislativo, e enviado o respectivo texto para a
publicacdo pelo Poder Executivo, a 12 PS requisitard os autos do procedimento
administrativo pelo qual se acompanhou o procedimento legislativo, enviando-o ao
orgao central para analise de viabilidade do questionamento judicial, ou de se orientar a
Administracdo para o seu hdo cumprimento.

Paragrafo unico. Caso a 12 PS ou o Gabinete da Procuradoria Geral verifiguem a
conveniéncia de se buscar provimento liminar ou de se orientar a Administracdo para o
ndo cumprimento do texto legislativo, dado por inconstitucional ou irrito a Lei Orgéanica,
encarecera o regime de urgéncia, hipétese em que a consulta sera respondida em
quinze dias.

Art. 80. Exceto nas hipoteses de regime de urgéncia, a consulta a que se refere o artigo
anterior sera, uma vez respondida, encaminhada pelo Gabinete da Procuradoria Geral
por oficio, aos varios 6rgados da Administracéo pertinentes, a fim de se pronunciarem,
no prazo de trinta dias, acerca da conveniéncia e oportunidade de questionamento
judicial do texto inconstitucional ou irrito a Lei Organica.

Art. 81. Respondidos os oficios, ou expirado o prazo mencionado no artigo anterior, ou

ainda imediatamente, no caso de urgéncia, o Gabinete da Procuradoria Geral elaborara
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recomendacao quanto a orientacdo acerca do cumprimento da norma ou a propositura
das medidas de alcance judicial pertinentes, submetendo o respectivo procedimento
administrativo ao Procurador-Geral.

Art. 82. Assentindo com a recomendacdo a que se refere o artigo anterior, o
Procurador-Geral elevara o procedimento ao Prefeito, para determinar:

| - a propositura das medidas de alcance judicial pertinentes; e

Il - a orientacdo para o cumprimento da norma em questdo, a luz do pronunciamento
da Procuradoria Geral, se for o caso.

Art. 83. O disposto na presente secao sera aplicavel, no que couber, as hipoteses em
gue a Administracdo determinar a conveniéncia do exame da constitucionalidade de

normas oriundas de outras esferas do Poder Publico.

Secéo VIl

Da Orientacdo Normativa e do Parecer Normativo

Art. 84. Se a hipotese versada no parecer configurar precedente relevante no ambito da
Administracdo Publica Municipal especialmente quando configurar uniformizacdo de
entendimento administrativo, a aprovacdo que o Procurador-Geral nele vier a exarar
servira como orientacdo técnico-juridica, vinculativa para todo o Sistema Juridico
Municipal, a partir de sua publicacéo no D.O. RIO.

Art. 85. Os pareceres que satisfizerem as condi¢cdes a que se refere o artigo anterior
poderdo ser levados pelo Procurador-Geral ao Prefeito, ouvida previamente a
autoridade solicitante, para conferir-lnes carater normativo perante toda a
Administracdo Municipal.

§ 1° Nenhum 6rgédo da Administracdo Municipal, direta ou indireta podera concluir ou
decidir em divergéncia com os Pareceres Normativos a que se refere o “caput” deste
artigo; e

§ 2° Os pareceres normativos serdo publicados no D.O. RIO, prescrevendo conclusdes

com forca de decreto.
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Secéo VI

Dos Prazos

Art. 86. Uma vez distribuido o procedimento administrativo que demande manifestacéo
juridica, o Procurador designado tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias para devolvé-
lo devidamente formalizado, inclusive, e quando for o caso, noticiando o ajuizamento
da acao autorizada.

| - as consultas que versem tema juridico ja abordado em manifestacéo anterior, salvo
a necessidade de modificacdo desta, devem ser respondidas mediante simples
informacéo, instruida pela reproducao grafica da peca produzida;

Il - a contagem do prazo de 30 (trinta) dias previsto no “caput” deste artigo ndo se
interrompe nem se suspende em virtude de diligéncia circunscrita no ambito desta
Procuradoria Geral.

Il - na hipétese de ultrapassagem do prazo previsto no “caput” deste artigo por um dos
motivos elencados pelo § 2°, do art. 59, do Decreto n° 2.477, de 25 de janeiro de 1980,
o Procurador deverd justifica-lo expressamente no procedimento administrativo sob a
sua responsabilidade.

IV - o cumprimento de diligéncia requerida e o langcamento de informacdes deverao ser
efetuados no prazo maximo de oito (8) dias a contar do despacho que as requisite; e

V - as manifestacbes das Chefias sobre pareceres exceto se discordantes, sao
consideradas como informacao, para os efeitos do prazo previsto.

Art. 87. Os Procuradores-Chefes das Procuradorias Especializadas, e bem assim, no
ambito de suas unidades, os Procuradores-Chefes das Procuradorias Setoriais, sempre
gue o exigir a necessidade do servico ou do interesse publico, poderdo fixar prazo

menor para a edicdo dos atos supramencionados.

Secéo IX
Da Forma das Manifestagfes Técnicas

Art. 88. As promocdes e os pareceres serdo precedidos dos seguintes dados:
| - codigo alfanumérico constituido da sigla da unidade organica em que se exarou 0
pronunciamento, nimero, ano da expedicdo e iniciais do seu signatario: e
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Il - identificacdo do procedimento administrativo oficio ou expediente objeto do
pronunciamento.

§ 1° Na numeracdo das promocdes e dos pareceres cada O0rgdo usara série propria
por unidade organica e por espécie de pronunciamento e sequencial, iniciada 01 (um) e
renovada anualmente;

§ 2° O ano da expedicdo da promocado e do parecer sera representado pelos dois
digitos da dezena:

§ 3° Os topicos tratados no presente artigo serdo separados por barras veticais.

Art. 89. Integrard as promocdes e pareceres a respectiva ementa referindo,
sucessivamente, o ramo do Direito de que se cogita, a sintese da matéria (quaestio
iuris) nele versada e do entendimento adotado, em concluséo, por seu autor.

Art. 90. Os pareceres deverdo estruturar-se do seguinte modo:

| - relatorio resumindo a questdo proposta e assentando seus limites;

Il - analise:

a) das manifestacfes anteriores sobre a mesma matéria ou matéria analoga;

b) da jurisprudéncia e doutrina pertinentes; e

c) da eventual controvérsia nas fontes de direito;

[l - analise juridica, com a discusséo das teses aplicaveis a espécie; e

IV - concluséo, fixando em articulado o entendimento do Procurador e apontando a
orientacao aplicavel a matéria.

Art. 91. Caso o Parecer recomende a edicdo de ato, a reformulacdo do texto de
contrato ou convénio o Procurador preparard minuta a ser apresentada juntamente com

aguele, salvo se o seu preparo demandar a colaboracédo de outro érgao.

Secéo X

Da Resposta a Consulta

Art. 92. Atendida a consulta formulada, a autoridade que o demandou:

| - proferird sua decisdo conforme as conclusbes do parecer aprovado na forma
regulamentar; ou

Il - solicitara ao 6rgao central do Sistema Juridico o reexame da matéria indicando os
motivos que informaram a divergéncia.
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Paragrafo Unico. Configurada a hipotese prevista no item Il e uma vez confirmada a

manifestacéo anterior da Procuradoria Geral, a questdo sera submetida ao Prefeito.

CAPITULO V
DO SISTEMA JURIDICO MUNICIPAL
Secéo |

Do Orgéo Central

Art. 93. O Sistema Juridico Municipal previsto no § 1°, do art. 3°, da Lei n° 788, de 12
de dezembro de 1985, é integrado pelos seguintes 6rgaos:

| - 6rgéo central - Procuradoria Geral do Municipio; e

[l - 6rgados setoriais ou locais:

a) Procuradorias Setoriais integrantes da estrutura da Procuradoria Geral,
encarregadas na forma regulamentar da Consultoria Juridica ao Gabinete do Prefeito
OuU a uma ou mais Secretarias Municipais;

b) Assessorias Juridicas ou 6rgdos juridicos de qualquer denominacéo das autarquias,
das empresas publicas, das sociedades de economia mista e das fundac¢des criadas ou
mantidas pelo Municipio.

Art. 94. Ao 6rgao central, cujas atribuicdes sdo as previstas no art. 3°, da Lei n® 788, de
12 de dezembro de 1985, compete coordenar e supervisionar tecnicamente os 6rgaos
do Sistema Juridico Municipal, estabelecendo normas complementares sobre seu
funcionamento integrado e examinando manifestacdes e expedientes juridicos que lhe
sejam submetidos na forma deste Regimento Interno.

Paragrafo unico. No caso dos 6rgaos a que se refere a alinea "b", do inciso Il, do artigo
anterior, a supervisdo e a coordenacao referidas neste artigo serdo exercidas sem
prejuizo da subordinacdo hierarquica do 6rgdo setorial ou local ao 6rgdo em cuja
estrutura administrativa estiver integrado, e terdo por escopo a fiel observancia da
legislac&o e a uniformizacdo do entendimento juridico no @mbito do Municipio .

Art. 95. Observados os tramites legais, as Procuradorias Especializadas prestaréo toda
a assisténcia juridica aos 6rgaos setoriais e locais, no ambito de sua competéncia,
visando assegurar a eficacia, a uniformidade e a univocidade da atuacdo em sede de
consultoria.
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Secéo Il

Dos Org&os Setoriais e Locais

Art. 96. Aos Orgaos setoriais ou locais do Sistema Juridico compete, sem prejuizo de
guaisquer encargos compativeis com suas atribuicdes gerais:

| - estudar, apreciar e preparar manifestacdes técnicas, sob o ponto de vista legal, a
respeito de questdes que apresentem aspectos juridicos especificos relacionados com
o setor da Administragdo a que pertencam;

Il - representar em juizo as sociedades de economia mista e empresas publicas,
guando possuam servico juridico préprio;

[l - apreciar e colaborar na elaboracéo de anteprojetos de leis, decretos e outros atos
normativos relacionados com o setor da Administracédo a que pertencam;

IV - elaborar minutas de informacdes a serem prestadas em mandados de seguranca
relacionados com o setor da Administracdo a que pertencam, ressalvados os
impetrados contra o Prefeito;

V - fornecer a Procuradoria Geral do Municipio subsidios necessarios a defesa de
interesse do Municipio;

VI - redigir contratos, convénios e outros termos de obrigacfes, observadas as minutas
padronizadas aprovadas pela Procuradoria Geral,

VIl - sugerir, quando necessario, consulta & Procuradoria Geral, a qual seré obrigatoria
sempre que a matéria for controvertida ou relevante e ndo houver a respeito orientacao
normativa ou pronunciamento anterior do 6rgao central,

VIIl - pronunciar-se quanto aos resultados das comissfes de sindicancia, no prazo de
oito dias, quanto a regularidade do procedimento disciplinar, a adequacdo da pena
aplicavel e a necessidade de remeter a autoridade superior 0s respectivos autos, em
original, para instauracao de inquérito administrativo; e

IX - supervisionar a execucado dos servicos de escritérios de advocacia eventualmente

contratados.
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Secéo Il
Procedimentos Especificos para o Atendimento de

Requisi¢c6es do Ministério Publico Estadual e Federal

Art. 97. As requisi¢cOes de providéncias encaminhadas por representantes do Ministério
Publico Estadual e Federal serdo atendidas pelas autoridades municipais oficiadas,
dentro dos prazos para tanto assinados.
Paragrafo unico. As requisicdes mencionadas no “caput” deste artigo deverdo ser
protocolizadas nos 6rgdos municipais oficiados, com mencdo a data e a hora de
recebimento, e terdo seus respectivos procedimentos administrativos processados sob
regime de urgéncia.
Art. 98. A autoridade municipal oficiada, sem prejuizo das providéncias de natureza
administrativa que possam ser desde logo tomadas, encaminhara a requisicdo a
Procuradoria Setorial ou a Assessoria Juridica, num prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas.
§ 1° Havendo, ou nao, questdo juridica a dirimir, e sempre em tempo habil ao
atendimento da requisicdo no prazo previsto, a Procuradoria Setorial ou a Assessoria
Juridica elaborard a minuta de oficio-resposta em nome da autoridade oficiada,
observadas, quando necessarias, as informacfes técnicas que necessariamente lhe
deverdo ser prestadas pelos 6rgaos competentes de seu respectivo ambito de atuacéo.
§ 2° Em se afigurando impossivel o atendimento da requisicdo no prazo determinado,
quer em razdo da complexidade da matéria juridica versada, quer em virtude de
eventual dificuldade na coleta ou reproducdo de documentos, a Procuradoria Setorial
minutara oficio em nome da autoridade oficiada, requerendo a prorrogacdo do prazo
pelo tempo necessario ao atendimento, sem prejuizo da continuidade das providéncias
gue de imediato devam ser tomadas pelos 6rgdos responsaveis;
Art. 99. Tao logo respondido o oficio requisitorio pela autoridade requestada, a
Procuradoria Setorial encaminhara os autos do procedimento administrativo respectivo
ao Gabinete da Procuradoria Geral, para fins de registro e, caso necessario, a juizo do
Procurador-Geral, acompanhamento do inquérito instaurado;
Art. 100. Sem detrimento do disposto no artigo anterior, a Procuradoria Setorial
comunicard imediatamente ao Gabinete da Procuradoria Geral o recebimento de
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requisicdes que versem assuntos de natureza grave, a critério de sua Chefia, bem
como daquelas para cujo atendimento faca-se necessaria a solucdo de questéo juridica
inédita no ambito do Sistema Juridico Municipal.

Art. 101. Os pedidos de informac@es formulados por 6rgdos da Procuradoria Geral ou
do Sistema Juridico Municipal, com vistas ao atendimento das requisicdes previstas na

presente sec¢dao, terdo prioridade absoluta na sua tramitacao.

CAPITULO V
DO CONTENCIOSO
Secéo |

Do Recebimento de Citagdes e Intimacgdes

Art. 102. Compete ao Procurador-Geral e ao Subprocurador-Geral, por delegacao do
Prefeito, o recebimento de cita¢gdes, notificacdes e intimacdes referentes a processos
judiciais de interesse do Municipio, permitida a subdelagacéao.

Paragrafo Unico. As citacdes, notificacdes e intimacdes concernentes a acdes judiciais
ou reclamacdes trabalhistas relativas as entidades cuja representacéao judicial seja
efetivada por Procurador deverdo ser imediatamente encaminhadas a Procuradoria

Geral do Municipio, com as informacdes, documentos e credenciais hecessarios.

Secéo Il
Da Exigéncia de Prévia Autorizagao Superior

Art. 103. Dependem de prévia autorizacdo do Procurador-Geral ou de quem tiver
delegacéo para tanto:
| - a propositura de a¢des de qualquer natureza (inclusive de embargos a execucéo), e
bem assim de procedimentos de jurisdi¢cdo voluntéria;
Il - a denunciacdo da lide, assim como qualquer modalidade de intervencdo em
processo;
lll - o exercicio de qualquer das faculdades processuais previstas no § 3° do art. 6° da
Lein® 4.717, de 29.06.1965;
IV - a desisténcia de acbes, bem como a suspensdo de processos;
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V - a concordancia com pedidos de desisténcia de acdes, e bem assim de suspensao
de processo;

VI - o reconhecimento da procedéncia do pedido, a confissdo e a transacao;

VIl - o requerimento ou a aceitacdo da posicdo de sucessor, pelo Municipio, em
processos que venham tramitando em nome do Estado do Rio de Janeiro;

VIIl - a dispensa de interposicdo de recursos judiciais ou a desisténcia dos interpostos
especialmente, dentre outras circunstancias quando contra-indicada a medida em face
da jurisprudéncia dominante;

IX - a dispensa de oposicdo de embargos a execucdo, quando verificada a ocorréncia
de erro no célculo do crédito exequendo, e bem assim de matéria de direito que
pudesse fundamentar a eventual impugnacéo;

X - a nao-execucdo de julgado cuja expressdo monetaria seja superior ao valor
correspondente a 500 (quinhentas) UFIR's, quando se puder prever que sera infrutifera
a instauracdo do processo, notadamente pela dificuldade de localizacdo do executado
ou pela inexisténcia de bens que assegurem a execucao;

Xl - a arguli¢éo “incidenter tantum” de inconstitucionalidade;

XIl - a realizacdo de sustentacdo oral e a sua dispensa no concernente a Tribunais
situados fora do territério municipal;

Xl - o ajuizamento de requerimento de suspensdo de liminar ou de seguranca
concedida; e

XIV - a propositura de reclamacdo, representacdo ou medida correcional contra 6rgao
jurisdicional ou magistrado.

Art. 104. Dependem de prévia autorizacdo dos respectivos Procuradores-Chefes:

| - a ndo-interposicdo de agravo regimental contra decisGes proferidas por Relator em
feitos submetidos aos Tribunais Superiores;

Il - a interposi¢&o de recursos constitucionais;

lll - o ajuizamento de notificacbes que objetivem a regularizacdo de loteamentos e a
desocupacédo de préprios municipais;

IV - a dispensa de impugnacdo ao valor atribuido a causa quando verificada a sua

flagrante incorregéo;
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V - 0 ndo-prosseguimento da execucdo de julgados cuja expressdo monetaria nao
exceda ao valor correspondente a 500 (quinhentas) UFIR's, nos casos em que se
configure a0 menos uma das seguintes hipéteses:

a) quando seja negativa a certiddo do Oficial de Justica por oportunidade do
cumprimento do mandado executorio expedido e ndo haja noticias quanto ao atual
paradeiro do executado; e

b) inexisténcia de bens passiveis de penhora ou desconhecimento quanto a sua
localizagéo.

VI - 0 ndo-comparecimento a julgamentos nos Tribunais situados no Rio de Janeiro,
bem como a dispensa de sustentacéo oral.

Art. 105. As decisbGes de dispensa e de autorizacdo proferidas pelos Procuradores-
Chefes, com base nos casos previstos no artigo anterior, serdo discriminadas em parte
destacada do relatério de cada Procuradoria Especializada, nela fazendo-se referéncia
ao procedimento administrativo e ao fundamento da decisdo, bem como, quando for o
caso, a quantidade de UFIR's (ou indice legal de atualizacdo que o substitua)
equivalente ao valor da execuc¢ao dispensada;

Art. 106. A delegacdo de competéncia prevista para os casos arrolados nos incisos |, Il
e, do art. 105, ndo se estende as causas classificadas como relevantes, que dependem
de autorizacdo direta do Procurador-Geral, ou de quem tiver delegacdo para tanto.

Art. 107. O ajuizamento de execucdo por titulo judicial independe de prévia
autorizacdo, devendo ser promovido imediatamente apdés o transito em julgado da
decisdo havida na acdo de conhecimento, ou mesmo, sempre que cabivel, em carater
provisoério, apés o recebimento do recurso interposto pela parte adversa no efeito

meramente devolutivo.

Secéo Il

Dos Procedimentos Ordinarios de Atuacao Contenciosa

Art. 108. Sem prejuizo da abordagem das normas municipais e estaduais acaso
aplicaveis a espécie, as inicias e contestacfes produzidas pela Procuradoria Geral
deverdo pré-questionar a matéria relativa a toda e qualquer eventual infringéncia de
principios gerais e de normas federais e constitucionais.
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Art. 109. Em atencao ao principio da eventualidade, a contestacdo impugnara todos os

fatos e o direito articulados na inicial, salvo nos casos expressamente dispensados pela

autoridade competente.

Art. 110. A peticdo devera ser desenvolvida mediante capitulos concatenados, que,

observadas as peculiaridades de cada causa, abordardo, quando menos e no que

forem cabiveis, 0s seguintes aspectos:

| - tempestividade:

Il - sintese da pretensao autoral:

[l - exposicéo dos fatos;

IV - preliminares processuais:

V - preliminares de mérito:

VI - fundamentacéo acerca do direito regulador do caso concreto:

VII - requerimento de revogacéao de liminar deferida: e

VIIl - requerimento de extincdo do processo e/ou de improcedéncia do(s) pedido(s),

com a imposi¢do dos 6nus da sucumbéncia, e bem assim das provas pretendidas

produzir.

Art. 111. As Procuradorias Especializadas, mediante prévia discussédo e deliberacdo

em reunido técnica, estabelecerdo a estratégia de atuacgéo, uniformizando os principais

fundamentos das respostas, sempre que, nos Seus respectivos ambitos de

competéncia, seja verificada a tendéncia ou o préprio ajuizamento de um grande

namero de acBes acerca do mesmo tema ou tendo por escopo 0 mesmo objeto.

Art. 112. Compete exclusivamente ao Procurador o controle e o atendimento, com

margem de seguranca, dos prazos judiciais dos processos que lhe estdo distribuidos.

§ 1° Competelhe igualmente, requisitar, em tempo hébil as informa¢des e documentos

necessarios a elaboracdo da defesa e instrucdo processual, inclusive assisténcia

técnica pericial:

§ 2° A solicitacdo de cépas de pecas processuais ao Escritério de Representagcao do

Municipio do Rio de Janeiro em Brasilia serd formulada por oficio, o qual podera ser

transmitido via fax.

Art. 113. As audiéncias e julgamentos de causas submetidas ao patrocinio da

Procuradoria Geral cujas realizacbes se déem no ambito do territério municipal, seréo

sempre objeto de assisténcia pessoal e de sustentacdo oral pelo Procurador
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responsavel, salvo dispensa prévia pelo Procurador-Chefe respectivo, somente
possivel quando nao se trate de causa classificada como relevante.
Art. 114. O Procurador responséavel pelo feito devera apresentar memorial sempre que,
pela complexidade da matéria de fato ou de direito, convenha resumir a posi¢cédo do
Municipio para melhor convencimento do 6rgéao jurisdicional.
Art. 115. Todos os recursos ordinarios e regimentais cabiveis deverdo ser interpostos
independentemente de provocacdo, facultando-se, no entanto, ao Procurador
responsavel pelo feito solicitar fundamentadamente, com base na doutrina e
jurisprudéncia existentes, ou ainda, no principio da economia administrativa, a dispensa
de interposicdo ao Procurador-Geral ou a quem tenha delegacéo para tanto.
Art. 116. Os recursos e peticdes cuja protocolizacdo tenha de ser procedida
diretamente junto aos tribunais superiores deverao ser remetidos, por intermédio dos
meios de postagem disponibilizados pela Diretoria Administrativa (PG/DAD), para a
Representacdo do Municipio do Rio de Janeiro em Brasilia, quando menos, com 48
(quarenta e oito) horas de antecedéncia da expiracdo do prazo legal, observados os
horéarios de funcionamento da ECT - Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos e dos
Tribunais destinatarios.
Art. 117. As intervencdes de qualguer natureza junto aos tribunais superiores, quando
incumbidas a Procurador estranho ao feito, serdo requeridas através de BOLETIM DE
IMPULSO PROCESSUAL, cujo modelo-padréo sera estabelecido mediante oficio-
circular, contendo necessariamente 0s seguintes topicos e elementos:
| - o0 dltimo andamento do feito;
Il - o resumo da matéria submetida ao tribunal:
Il - a cépia da peca processual objeto da intervencao;
V - 0 pedido de providéncias necessarias;
V - o0 material pronto e acabado (envelopado e enderecado) que eventualmente deva
ser entregue: e
VI - outras informacgdes e esclarecimentos especificos que se facam eventualmente
necessarios.
Art. 118. Ao encaminhar Procurador-Geral pedido de autorizacdo para confissdo ou
transacéo, o Procurador-Chefe devera fazer constar do procedimento administrativo
correspondente:
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a) o pronunciamento do Procurador responsavel pelo feito, indicando,
fundamentadamente, o superior interesse publico que serd atendido, bem como os
termos da confissdo ou transacéao; e

b) em se tratando de causa relevante, a ata da reunido técnica da Procuradoria
Especializada, onde a recomendacao haja sido aprovada.

Art. 119. Proferidos acérdaos e sentencas nas causas sob o patrocinio da Procuradoria
Geral, serdo eles remetidos, por coOpia, pelo Procurador responséavel pelo feito ao
Procurador-Chefe respectivo, que, em verificando a relevancia da decisao, divulgara
seu conteudo sera aos demais Procuradores da Especializada, bem como ao
Procurador-Geral e ao Subprocurador-Geral, propondo a esses ultimos, quando for o
caso, que seja estabelecida a orientacao pertinente para a Administracao.

Art. 120. Os honorérios de advogados vencidos pelo Municipio em qualquer processo
judicial, e bem assim aqueles concedidos em causas nas quais entes da Administracado
Indireta Municipal hajam sido patrocinados, no 6rgao central do Sistema Juridico, por
Procurador do Municipio, constituem receitas do Fundo Orgcamentério Especial da
Procuradoria Geral do Municipio, devendo restar recolhidos, mediante guia de depdsito
judicial especialmente estabelecida pela Corregedoria-Geral do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro, para a conta-corrente especial existente para tanto.

§ 1° Compete ao Procurador do feito fiscalizar a comprovacao do correto recolhimento
dos honoréarios advocaticios denunciando ao Juizo e, quando for o caso, ao
Procurador-Chefe eventuais irregularidades, com vistas a adocao das providéncias
cabiveis: e

§ 2° Comprovado em Juizo o recolhimento da guia de deposito judicial dos honorarios
fixados o Procurador do feito anexarad coOpia autos do respectivo procedimento
administrativo de acompanhamento judicial encaminhando-o em seguida a Contadoria
Juridica (PG/SUB/CJU), a fim de que se verifique a correcdo do valor nela consignado,
bem como o efetivo creditamento na conta corrente do Fundo Orgamentario Especial.
Art. 121. Os pronunciamentos decorrentes de intimacdes para falar em sede de
mandados requisitorios deverdo verificar-se através de peticdo, que manifestara
concordancia com o numerario pretendido inscrever ou, se for o caso, discordancia

motivada, ouvida previamente a Contadoria Juridica (PG/SUB/CJU).
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Paragrafo Unico. As diligéncias necessérias a esse pronunciamento devem ser
promovidas no procedimento administrativo correspondente, no qual, a par da
anexacdo de copia do proprio pronunciamento, sera certificada a ocorréncia dos
seguintes fatos processuais:
a) se transitou em julgado a deciséao;
b) se houve citacéo para execucéo;
c) se foram opostos embargos a execucao; e
d) se, em se tratando de execucdo provisoria, foi prestada caucéo.
Art 122. A execucdo de julgado cujo crédito vencido pelo Municipio ndo exceda ao
valor correspondente a 50 (cingienta) UFIR’s é dispensada.
Art. 123. Nos casos em que seja dispensada a execucdo do julgado ou o seu
prosseguimento, o procedimento administrativo de acompanhamento judicial ser&a
arquivado, dando-se baixa no acervo respectivo do Procurador responsavel pelo feito.
Art. 124. O Municipio ndo concordara com pedido de extingdo de processo, bem como
de baixa da anotacdo no distribuidor judicial, enquanto seu crédito ndo houver sido
saldado.
Art. 125. Os processos, no prazo maximo de 15 (quinze) dias contados de sua extingdo
serdo objeto de Relatério Juridico Final, que, uma vez aprovado pelo Gabinete do
Procurador-Geral, restara encaminhado ao 6rgdo municipal interessado, para fins de
cumprimento da decisao transitada em julgado, caso ainda ndo o tenha sido.
Paragrafo unico. O Relatério Juridico Final contera necessariamente 0s seguintes
elementos:
a) 6rgao julgador;
b) tipo da acédo ou do procedimento;
C) nome das partes;
d) sintese da decisdo exequenda, indicando as suas consequéncias no plano
administrativo;
e) orientacdo quanto ao modo de cumprir a decisdo, destacando os aspectos que
devam ser objeto de maior cuidado, notadamente quando ofereca alguma dificuldade
para a sua compreensdo, ou contenha aspecto inusitado que dificulte o seu
cumprimento; e
f) verbas sucumbenciais impostas, esclarecendo se foram, ou ndo, pagas.
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Sec¢éo IV

Dos Procedimentos de Atuacdo Contenciosa em Causas Relevantes

Art. 126. As Procuradorias Especializadas deverdo ter classificadas dentro de
respectivos acervos as causas consideradas relevantes, quer em razao do alto valor
patrimonial nelas envolvido, quer em virtude da relevancia da matéria de direito ou de
fato versada.

Paragrafo unico. A discriminacdo das causas que merecam a classificacdo de
relevantes sera efetivada pelo Gabinete do Procurador-Geral, pelos Procuradores-
Chefes, ou mediante indicacdo do Procurador encarregado do feito aqueles ultimos.
Art. 127. Nas causas classificadas como relevantes a analise do caso, o controle e o
efetivo atendimento dos prazos judiciais bem como a elaborac&o das principais pecas
processuais serdo procedidos em conjunto quando menos por 2 (dois) Procuradores e
sob a supervisao direta da Chefia, mediante a prévia apresentacdo e discussdo do
assunto em reunido técnica da Procuradoria Especializada competente.

Paragrafo anico. O Procurador-Geral ou a autoridade a quem essa atribuicdo possa ter
sido delegada determinard a seu critério, as causas cujas pecas processuais devam
ser produzidas mediante prévio concerto com o seu Gabinete.

Art. 128. A atuagdo em causas relevantes pautar-se-a no todo ou em parte, por
providéncias tais como as seguintes sem prejuizo de outras ordinariamente adotadas:

| - audiéncias prévias com magistrados e membros do Ministério Publico, com
antecedéncia a manifestacédo de seus respectivos convencimentos;

Il - requerimento de inspecdes judiciais:

Il - realizacdo de exposi¢cbes para magistrados com a presenca de técnicos e
apresentacdo de material fotogréfico, plantas, maquetes, demonstrativos, planilhas,
pareceres ou de qualquer outro meio de demonstracdo que melhor esclareca o julgador
sobre o caso concreto; e

IV - interposicdo de todos 0s recursos cabiveis para os Tribunais Superiores e
acompanhamento de toda a tramitacdo em Brasilia, pari passu, inclusive mediante a

presenca do Procurador do feito nos momentos decisivos.
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Secéo V

Dos Procedimentos Cabiveis em Mandados de Seguranca

Art. 129. As autoridades administrativas contra as quais for impetrado mandado de
seguranca remeterdo a Procuradoria Geral do Municipio, na forma do art. 3°, da Lei
Federal n° 4.348, de 26.06.64, e por intermédio das respectivas Procuradorias
Setoriais, 0 seguinte:

| - copia autenticada do mandado ou oficio requisitério de informacdes;

Il - elementos e indicacBes necessarios a defesa do ato impugnado; e

[l - cépia das informacdes prestadas.

Art. 130 .- A remessa do que se contém nos itens |, Il e lll do artigo anterior, sera feita
no prazo de 10 (dez) dias contados do recebimento da notificacdo para prestar
informacdes.

Art. 131. As autoridades que receberem notificacbes a respeito de mandado de
seguranca deverdo, no ato do recebimento, consignar no referido expediente e no
recibo correspondente a data e a hora do recebimento.

Art.132. Em havendo liminar concedida, a Procuradoria Setorial comunicara a
Procuradoria Geral, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, o dia e a hora em
gue recebida a intimacéo do deferimento, fornecendo as informacdes faticas e técnicas
pertinentes, notadamente quanto a eventual gravidade de sua repercussdo no ambito
de atuacao do 6rgéo interessado com vistas a adocdo das medidas judiciais cabiveis.

Art. 133. Caberd a Procuradoria Especializada competente colher os elementos
referidos no inciso I, do art. 130, e redigir as informa¢des, quando a autoridade
impetrada for o Prefeito.

§ 1° As informacdes de responsabilidade do Prefeito serdo encaminhadas para anélise
e aprovacdo do Subprocurador-Geral, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas do prazo legal.

8§ 2° Nos demais casos as atribuicbes previstas neste artigo competirdo as

Procuradorias Setoriais e Assessorias Juridicas dos 6rgéos e entidades interessados,
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as quais as autoridades impetradas fornecerdo os elementos de fato e técnico-juridicos
necessarios a redacao das informacfes em tempo habil.

Art. 134. As Procuradorias Setoriais das Secretarias e as Assessorias Juridicas das
entidades interessadas deverdo comunicar-se de imediato, apds recebida a
notificacdo, com a Procuradoria Geral do Municipio, a fim de que sejam eliminadas
quaisquer duvidas e obtidos o0s esclarecimentos acaso necessarios para as
informagdes a serem prestadas.

Art. 135. O 6rgéo juridico setorial instruird a autoridade para cumprir a medida liminar
estritamente pelo prazo fixado judicialmente ou, se ndo indicado este expressamente,
pelo prazo maximo estabelecido na lei federal, devendo restabelecer as situacoes
juridicas anteriores a liminar tdo logo exaurido o seu prazo de validade, salvo se
tempestivamente notificada de sua dilatag&o pelo juizo.

§ 1° Na hipotese de liminar concedida sem mencéo a prazo, a autoridade impetrada
mencionard, ao término de suas informacdes ao juizo, que a medida sera atendida pelo
prazo de 90 (noventa) dias, nos termos do art. 1°, alinea "c", da Lei Federal n°
4.348/64, ressalvada nova determinacéo judicial quanto a sua prorrogacao;

§ 2° Na hipo6tese de a liminar ser concedida por prazo igual ou inferior a 90 (noventa)
dias, a autoridade impetrada observara nas suas informacdes que a medida sera
atendida enquanto perdurar o prazo fixado, ressalvada nova determinacdo judicial
quanto a sua prorrogacao;

§ 3° A Procuradoria Especializada competente sera ouvida, em face de cada caso
concreto, antes de ser considerado exaurido o prazo de eficacia da medida liminar, e
imediatamente comunicada de quaisquer determinac¢des judiciais objetivando prorrogar
0 prazo de vigéncia da liminar.

Art. 136. Todo expediente relativo a mandado de seguranca serd imediatamente
autuado, recebendo na capa em letras "vermelhas", bem visiveis, a indicacéo
"MANDADO DE SEGURANCA - URGENTISSIMO - SUJEITO A PRAZO JUDICIAL.

Art. 137. As disposicdes desta Secdo aplicam-se as autarquias e fundacdes e, no que

couber, as empresas publicas e sociedades de economia mista supervisionadas.
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Secéo VI

Dos Procedimentos Relativos a Liminares Deferidas e Decisdes Afins

Art. 138. Recebido mandado de intimagcdo acerca do deferimento de qualquer tipo de
liminar, a Procuradoria Setorial do 6rgéo interessado devera encaminhar expediente a
Procuradoria Geral, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, contendo os
seguintes elementos:

| - dia e hora do recebimento do mandado;

Il - original ou copia autenticada integral do mandado de intimagao, bem como de todas
as pecas processuais que a ele hajam sido acostadas;

Il - informacdes faticas e técnicas fornecidas pelos 6rgéos internos responsaveis pela
pratica do ato “sub judice”; e

IV - noticia da eventual gravidade dos prejuizos decorrentes da liminar, sobretudo no
tocante ao regular desenvolvimento da atuacdo do 6rgao interessado, bem como da
urgéncia na adocao das medidas judiciais cabiveis.

Art. 139. Os mandados e oficios respeitantes a concessdo de medida liminar e de
tutela antecipada ou especifica (arts. 273 e 461, do C.P.C.), que sejam enderecados
diretamente pelos juizos de origem a Procuradoria Geral, serdo, tdo logo recebidos,
repassados aos 6rgdos municipais competentes, para fins de cumprimento.

Art. 140. A Procuradoria Especializada a que for distribuido o feito requisitara as
informacOes faticas e técnicas pertinentes e, com base nelas, procederd, a
requerimento do orgao interessado ou mesmo de oficio, a orientacdo que se taca
eventualmente necessaria ao cumprimento da deciséo.

Art. 141. De posse das informacdes e documentos necessarios, cabera a Procuradoria
Especializada competente requerer fundamentadamente ao Orgdo jurisdicional a
revogacao ou revisdo da decisao liminar ou antecipacédo de tutela proferida, bem como
interpor, no prazo legal, o recurso cabivel.

Art. 142. Em se tratando de decisdo monocratica, havida em processos submetidos a
orgaos colegiados de tribunais, a peticdo que vise a sua revogac¢ao ou revisao contera
necessariamente pedido subsidiario para o fim de, desacolhida a pretenséo principal,

receber-se o feito como recurso de agravo regimental.
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Art. 143. Nas hipGteses em que estritamente configurados os requisitos legais cabiveis,
o requerimento de suspenséo de liminar ou de seguranca sera adotado por solicitacdo
do Gabinete do Procurador-Geral a Procuradoria Especializada competente ou
mediante proposicao dela que reste acolhida pelo Procurador-Geral.

§ 1° A elaboracdo do requerimento de suspensdo devera ser concertada com o
Gabinete do Procurador-Geral a cuja apreciacdo a minuta ultimada sera submetida a
fim de que reste autorizado o seu ingresso no 6rgéo jurisdicional competente: e

§ 2° Os requerimentos de suspensédo serdo sempre firmados, quando menos, pelo

Procurador encarregado e pelo Procurador-Geral.

Secéo VI

Dos Procedimentos Relativos a Representagfes de Inconstitucionalidade

Art. 144. Nos casos de virtual inconstitucionalidade de normas municipais ou estaduais,
em se concluindo pela adocdo da via judicial, a Procuradoria Especializada
competente, com base nos precedentes que houver ou entdo, mediante prévia
discussdo em reunido técnica das matérias inéditas, elaborara a cabivel representacéo
de inconstitucionalidade, cuja peticéo inicial compreenderé o seguinte:

| - texto integral da(s) norma(s) ou lei impugnada;

I - historico do procedimento legislativo havido;

[l - a exposicao dos fatos administrativos e dados técnicos envolvidos;

IV - a fundamentacgéo relativa as normas constitucionais estaduais infringidas;

V - a fundamentacdo relativa a eventual infringéncia de normas constitucionais
federais, e bem assim, quando for o caso, de leis municipais de hierarquia superior;

VI - a colacdo da doutrina e jurisprudéncia acaso existentes a respeito;

VIl - pedido de liminar suspensiva, com base na fundamentacdo relativa a
demonstracdo da existéncia dos requisitos legais necessarios a concessao, bem como
nos dados técnicos e informagdes de fato que para tanto devam restar fornecidos pelo
orgao interessado da Administracao; e

VIII - pedido principal de declaracdo da inconstitucionalidade da norma ou lei inquinada,
assim como de expedicdo das intimacdes legalmente previstas, para os seus devidos

fins de direito.
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Art. 145. Em sendo aprovada pelo Subprocurador-Geral a minuta da representacao de
inconstitucionalidade apresentada, o seu Gabinete providenciard a colheita do
autografo do Procurador-Geral e este o do Prefeito nas vias originais da peti¢ao inicial,
encaminhando a seguir procedimento administrativo respectivo a Procuradoria
Especializada competente, com vistas ao ajuizamento.

Art. 146. Os pedidos de liminar serdo despachados pessoalmente pelo Procurador
encarregado e pelo Procurador-Chefe da Especializada competente, quando houver
relevancia ou complexidade na matéria versada, ou, ainda, mediante indicagdo do
Gabinete do Procurador-Geral .

Art 147. A interposicdo de recursos regimentais e constitucionais, bem como a sua
dispensa, dependem de prévia autorizacdo do Gabinete do Procurador-Geral.

Art. 148. As decisBes concessivas de liminar e os acérdaos de procedéncia do pedido
de declaracéo de inconstitucionalidade serdo comunicados por oficio ao Prefeito e aos
titulares dos 6rgdos municipais interessados, sem prejuizo da publicacdo de noticia a
respeito no Diario Oficial do Municipio através do Centro de Estudos.

Art. 149. Sempre que necessario, a Procuradoria Especializada competente orientara a

Administracdo no tocante ao cumprimento das decises proferidas.

Secéo VI

De Outros Expedientes Judiciais

Art. 150. Os orgaos setoriais do Sistema Juridico Municipal deverao instar os 6rgéos
municipais a que se achem vinculados a atender os expedientes judiciais, bem como
agueles provenientes da Procuradoria Geral do Municipio, que contenham pedidos de
informacdo necessarios ao patrocinio de acdes judiciais, exceto o0s atinentes a
execucoes fiscais, objeto de disciplina especifica.

Art. 151. Terdo prioridade absoluta, em sua, tramitacdo, os processos referentes a
pedidos de informacéo e diligéncia formulados pela Procuradoria Geral do Municipio.
Art. 152. As citacles, intimacdes e notificacbes concernentes a acfes judiciais ou
reclamacdes trabalhistas relativas as entidades cuja representacao judicial caiba a
Procuradoria Geral do Municipio serdo a esta imediatamente remetidas, com o0s
esclarecimentos, documentos e credenciais necessarios.

45



RIQ

Art. 153. A execucdo definitiva ou provisoria de deciséo judicial sera sempre precedida
de audiéncia da Procuradoria Especializada competente, que orientara a Administracado
quanto aos atos a praticar.

Art. 154, Cabera opinamento prévio da Procuradoria Especializada competente, por
determinacao do Prefeito, nos pedidos de extenséo de julgados.

Art.155. Apurada a existéncia de questdo judicial correlata, ou que possa influir na
decisdo de qualquer requerimento administrativo, o processo nao tera seguimento sem

a audiéncia da Procuradoria Especializada competente.

Secéo IX

Dos Procedimentos Especificos em Desapropriacao

Art. 156. A Procuradoria Especializada devera verificar se:

| - o pedido de desapropriacdo de imével, acompanhado do respectivo decreto, esta
devidamente enquadrado na hipotese legal cabivel e fundamentado com as
justificativas de interesse publico ou social que o autorize;

I - o 6rgdo requisitante fez a previsdo da despesa relativa a desapropriacao
pretendida, encaminhando o pedido com a dotacdo, aplicado quando pertinente o
disposto no Decreto n° 13.606, de 17.01.95; e

Il - os procedimentos administrativos concernentes as requisicdes de desapropriacao
foram encaminhados a Procuradoria Geral do Municipio devidamente instruidos com os
seguintes documentos e dados:

a) certiddo de Registro Imobiliario pertinente;

b) copia de espelho de IPTU;

c) levantamento cadastral, com o respectivo croqui, contendo as dimensdes de cada
terreno ou faixa de terreno, nele assinaladas as acessdes e benfeitorias acaso
existentes;

d) memorial descritivo das acessodes e benfeitorias atingidas, detalhando idade, estado
de conservacédo, padrdo construtivo (baixo, normal ou alto), distribuicdo interna de
compartimentos, areas uteis, areas de construcao, etc.;

e) documentacao fotogréfica, quando possivel; e
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f) identificacdo dos ocupantes do imdvel, com a natureza de sua ocupac¢ao, bem como

da destinacao que lhe vem sendo dada (comercial, residencial, etc.).

Art. 157. Os contratos e editais de procedimentos licitatorios relativos a obras de

engenharia ou consultoria técnica para a realizacdo de projetos viarios e de

reurbanizacao deverdo prever a obrigacdo de a contratada fornecer os documentos e

dados antes arrolados.

Art. 158. Caberd ao Subprocurador-Geral, nos casos de desapropriacdes de bens,

declarados de utilidade ou necessidade publica, ou de interesse social:

| - autorizar a alegacdo de urgéncia para fins de imissdo na posse de bens

expropriados;

Il - determinar as providéncias necessarias a efetivacdo dos depdsitos judiciais,

visando a imediata imissdo na posse dos bens expropriados; e

[l - autorizar a celebracdo de acordos em procedimentos administrativos referentes a

desapropriacdo amigavel e constituicdo de serviddo, apds aprovacdo do laudo de

avaliacdo pela Comisséo Especial de Avaliacdo e desde que o valor em questdo néo

exceda o limite previsto na letra "a", do item Il, do art. 23, da Lei n° 8.666, de 21.06.93.

Art. 159. A Procuradoria Especializada encaminhara:

| - Comunicados de Imissdo de Posse (CIP's), conforme modelo anexo a Resolucao

PGM n° 49, de 11/02/88, as Secretarias Municipais de Urbanismo e Fazenda e a

Procuradoria da Divida Ativa (PG/PDA), para anotacdes cadastrais do imével; e

Il - Comunicados de Registro de Imdveis - Desapropriados (CRID), conforme modelo

anexo a Resolucdo PGM n° 49, de 11.02.88, as Secretarias Municipais de Fazenda

(F/ISPA e C/IPTU), de Urbanismo e ao 6rgdo municipal diretamente interessado na

desapropriacdo, para que sejam tomadas as providéncias necessarias.

Art. 160. Havendo solicitacdo, o procedimento administrativo de desapropriacdo sera

encaminhado ao 6rgao de gestdo patrimonial da Secretaria Municipal de Fazenda para

que seja extraida uma via do Mandado de Transcricdo Imobiliaria e copias de outras

pecas consideradas de interesse a composicdo do acervo desse 6rgao, restituindo-se

esse procedimento administrativo a Procuradoria Geral do Municipio para

prosseguimento ou arquivamento.

Art. 161. Se, ajuizada a acéo expropriatoria, o imovel se tomar desnecessario para o

fim originariamente previsto, serdo consultadas as Secretarias Municipais
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possivelmente interessadas para dizerem se ele se presta a qualquer outra finalidade
suscetivel de legitimar a desapropriacdo, observada a necessidade de dotacédo
orcamentaria préopria para tanto.

Art. 162. Verificada a desnecessidade do imével e uma vez revogado ou caducado o
decreto expropriatério, a Procuradoria Especializada requerera a extingdo do processo
judicial, quando for o caso.

Art. 163. As Procuradorias Setoriais deverdo orientar os 6rgdos competentes de suas
respectivas areas de atuacgao para o fiel cumprimento dos procedimentos especificados

nesta sec¢ao, no que lhes couber.

Secéo X
Dos Procedimentos Especificos em A¢des de Usucapiéo,
Retificacdo de Registro e Afins

Art. 164. Recebido o oficio de intimacdo a que se refere o art. 943, do Cddigo de
Processo Civil, devidamente acompanhado da inicial e de croqui quanto a localizacao
do imoével, serd encaminhado a Procuradoria Especializada competente, que autuara e
distribuird a um Procurador, a quem cabera dar imediato cumprimento aos termos da
Resolugéo Conjunta PGM/SMF/SMU n° 01, de 06/01/88.

Paragrafo Unico. Estando o oficio precariamente instruido, o Procurador peticionara ao
juizo competente no sentido da imediata regularizacéo da instrucao.

Art. 165. Salvo por ordem judicial ou por autorizacdo excepcional do Procurador-Chefe
da Especializada, ndo serao recebidos diretamente na Procuradoria Geral os autos das
acOes de usucapido, mas tdo-somente o oficio referido no art. 164.

Art. 166. Em cumprimento a Resolucdo Conjunta referida no art.164, os autos do
procedimento administrativo respectivo serdo sucessivamente remetidos a Secretaria
Municipal de Urbanismo e a Superintendéncia de Patrimbnio da Secretaria Municipal
de Fazenda, para que o0s 0Orgdos pertinentes manifestem-se quanto ao eventual
interesse do Municipio no feito, no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Paragrafo Unico. Paralelamente, o Procurador informara ao juizo oficiante acerca da

consulta interna referida no artigo anterior.
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Art. 167. Apurada a falta de interesse do Municipio no objeto da acdo, apls a
manifestacdo de todos os 6Orgdos competentes, o Procurador peticionard ao juizo
informando aquela circunstancia e, ato continuo, remetera os autos do procedimento
administrativo ao Procurador-Chefe da Especializada para ciéncia e posterior
arquivamento.

Art. 168. Havendo interesse do Municipio no objeto da acdo de usucapido, o
Procurador cuidara de manifesta-lo fundamentadamente ao juizo oficiante, mediante
peticAo em que, a par de pedido formal de ingresso no processo, requerera o
deslocamento do feito para uma das Varas da Fazenda Publica, procedendo a partir
dai a defesa do Municipio até o completo deslinde da demanda.

Art. 169. Adotar-se-4, com as adaptacdes cabiveis, 0 mesmo procedimento para as
acOes de retificacdo de registro e outras afins, que tenham como pressuposto a
manifestacéo prévia de 6rgados da Administracdo Municipal.

Paragrafo unico. Exclui-se da sistematica prevista no “caput” deste artigo as acdes de
davida, que, pelo virtual interesse patrimonial em questdo, recomendam uma atuacao e

tratamento especifico.

Secéo Xl
Dos Procedimentos Especificos, em Inventario

Art. 170. Submetem-se aos procedimentos previstos nesta se¢cdo os processos judiciais
relativos a transmissao de bens, tais como inventario por falecimento ou por separacao
de casais, leildo ou praca em execucao e formais de partilha que sejam expedidos sem
a analise prévia da Procuradoria Geral do Municipio, 0os quais requeiram verificacdo da
ocorréncia de fato gerador de tributo devido ao Municipio e o cumprimento das
respectivas obrigagdes tributarias.

Art. 171. Os autos do processo judicial serdo recebidos pela Procuradoria
Especializada, desde que entregues pelo Cartorio, diretamente ou através de
correspondéncia, ou mesmo pela parte interessada ou seu procurador.

Art. 172. Os processos recebidos serdo tombados em Livro de Carga interno ou

cadastrados em sistema de informatica de proprio, no qual se registrara, no minimo, o
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nome da(s) parte(s), a vara de origem, a data de recebimento, o Procurador para o qual
foi distribuido o processo e a data de devolucéo.

Art. 173. O processo somente podera ser devolvido ao Cartério ou a parte interessada
ou seu procurador mediante assinatura no Livro de Carga de seu recebimento ou em
recibo gerado pelo sistema de informatica proprio.

Art. 174. O Procurador, para o qual for distribuido o processo, devera, no prazo maximo
de 20 (vinte) dias, pronunciar-se no feito, atentando, dentre outras questdes, parao a
seguinte:

| - se foram apresentadas as Certidfes de Situacdo Fiscal Imobiliaria, em forma
negativa, dos imoveis localizados neste Municipio, bem assim as Certidées do 9°
Oficio de Distribuigcéo, relativas ao imovel, ao inventariado e, se for o caso, ao seu
espolio; e

Il - se as Certiddes de Situacdo Fiscal Imobiliaria se referem ao ultimo exercicio fiscal
para o qual o Municipio do Rio de Janeiro esteja expedindo as certiddes.

Art.175. Caso haja omissédo de certiddo ou alguma apresente débito, o Procurador fara
as exigéncias que couberem.

Art. 176. Nos casos de partilhas de bens, o Procurador analisard o esboco do
respectivo formal, a fim de constatar se ha a incidéncia, em tese, do ITBI devido ao
Municipio.

Art. 177. Nas hipoteses em que o tributo seja devido antes da homologacé&o da partilha,
em razdo da lei de processamento do inventario, o Procurador far4 exigéncia no
sentido de ser apresentada, previamente a homologacdo, a guia do imposto pago,
protestando por nova vista ap0s o cumprimento de tal exigéncia para verificar a
satisfacdo dos interesses da Fazenda Municipal.

Art. 178. Nas hipoteses de arrolamento, o Procurador se manifestara no sentido de que
a Fazenda Publica se reserva o direito de discordar, quando do processo de
langamento, dos valores estimados para os bens.

Art.179. Nos casos de praceamento de imovel sera verificado o pagamento do ITBI,
bem como do ISS incidente sobre a comissao devida ao leiloeiro, fazendo o Procurador
as exigéncias que couberem.
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Secéo Xl
Dos Procedimentos Especificos Relativos a Execucdo de

Multas do Juizado da Infancia e Juventude

Art. 180. Recebida a intimacdo do juizado da Infancia e Juventude, sera esta
encaminhada a Procuradoria Especializada competente, que a autuara e distribuird a
um Procurador, a quem cabera dar o devido encaminhamento, verificando, desde logo,
nos autos do processo judicial, se o pagamento da multa j& foi realizado.

§ 1° Em caso afirmativo, verificara se o pagamento foi efetuado em sua integralidade,
mandando o processo judicial formado para o contador judicial, com vistas a
conferéncia do calculo, se necessario for;

§ 2° Caso haja crédito a receber, o Procurador devera requerer a sua execucao,
instruindo a inicial com o demonstrativo da atualizacdo do valor devido ou fazendo
mencdo ao célculo do contador judicial constante dos autos; e

§ 3° Nao satisfeito espontaneamente o crédito, deverao ser levados a leildo os bens
penhorados, solicitando-se que o juizo aponte um leiloeiro para esse fim.

Art. 181. Todos os valores pagos serao recolhidos diretamente pelo executado a conta
do fundo da Infancia e Adolescéncia do Municipio do Rio de Janeiro.

Paragrafo unico. A Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social devera ser
comunicada, por oficio, de todos os valores recolhidos ao fundo referido no “caput”
deste artigo.

Art. 182. E dispensada a execuc¢édo, ou 0 seu prosseguimento, de valores inferiores a
25,08 UFIR.

Art. 183. A requerimento do interessado, o Procurador-Chefe da Especializada podera
autorizar o pagamento do crédito em até 10 (dez) parcelas mensais.

Art. 184. O recolhimento de honorarios advocaticios devidos ao Fundo Orcamentéario

Especial desta Procuradoria seguira as regras comuns aplicaveis.

Secéo Xl
Dos Procedimentos Especificos Relativos a Heranga Jacente
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Art.185. Recebido o oficio do Cartério de Registro Civil, a Procuradoria Especializada
deverd adotar os seguintes procedimentos:

| - expedir oficios ao 1° e 2° Distribuidores Judiciais, a fim de verificar a existéncia de
inventario e/ou requerimento de cumprimento de testamento, bem como ao 5° e 6°
Distribuidores, quanto a escrituras de aquisicdo de bens iméveis e de testamentos em
nome do falecido; e

Il - verificar, no procedimento judicial, se é hipbétese de intervencdo do Municipio
(inexisténcia de herdeiros).

Art. 186. Intervindo o Municipio no feito, devera ser requerida conversdo do
procedimento em arrecadacao de bens.

Art. 187. Caso inexista o procedimento judicial a que alude o item I, do art. 187, devera
ser requerida a abertura do necessario processo de arrecadacdo, instruindo-o a
certidao de oObito e os oficios e certiddes dos Distribuidores.

Art. 188. Instaurado o processo de arrecadacdo de bens, o Procurador do feito devera
requerer ao juizo a expedicdo de oficio a Delegacia da Receita Federal, para que
sejam apresentadas as declaracdes de bens do falecido.

Art. 189. Na existéncia de bens, devera ser requerida nomeacdo, como curador da
heranca jacente, Superintendente de Patrimonio da Secretaria Municipal de Fazenda,

oficiando-se-lhe para que proceda a arrecadacéao.

Secéo XIV
Dos Procedimentos Especificos da Divida Ativa

Art. 190. A propositura de qualquer medida judicial referente a créditos, tributarios ou
ndo, consubstanciados em notas de débito, bem como a créditos de Imposto Sobre
Propriedade Predial e Territorial Urbana, Taxa lluminagcdo Publica e Taxa de Coleta de
Lixo e Limpeza Publica, serd imediatamente comunicada, mediante formulério préprio,
com expressa indicacdo a qual crédito se refere, a Procuradoria da Divida Ativa
(PG/PDA) pela Procuradoria Especializada a que for distribuida.

Paragrafo unico. A comunicacdo, acompanhada de cépia das pecas imprescindiveis a
caracterizacdo da providéncia requerida, indicard, dentre outras informacdes, as datas
da distribuicdo, do despacho inicial, da citacdo vélida e da suspenséo exigibilidade do
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crédito, se for o caso, fazendo-se acompanhar nessa ultima hipotese de eventual
depdsito realizado, informando-se, ainda, a medida que se realizem, depdésitos
posteriores.
Art. 191. Logo apés recebida a comunicagdo, a PG/PDA informard a Procuradoria
Especializada comunicante se a execuc¢dao foi ou ndo ajuizada, indicando, na hipétese
afirmativa, os esclarecimentos solicitados e outros entenda necessarios.
Art. 192. A Procuradoria Especializada e a PG/PDA permanecerdo responsaveis pelos
respectivos processos, devendo os Procuradores de ambos os feito harmonizar sua
atuacao.
Art. 193. Se a execucéao for suspensa, a PG/PDA tomaré as providéncias cabiveis para
resguardar os interesses fazendarios, cabendo a Procuradoria Especializada informa-la
do término da suspensao.
Art. 194. As Procuradorias Especializadas comunicardo igualmente a PG/PDA a
ocorréncia de extincdo ou exclusdo de créditos de Impostos Sobre a Propriedade
Predial e Territorial Urbana, Taxa da lluminacdo Publica e Taxa de Coleta de Lixo e
Limpeza Publica, bem como de créditos constantes de notas de débito.
Art. 195. O parcelamento de créditos inscritos na Divida Ativa podera ser concedido
pelo Procurador-Chefe da Procuradoria da Divida Ativa, de oficio ou requerimento do
interessado ou responsavel observando-se o limite maximo de 30 (trinta) parcelas
mensais nao inferiores a 50 (cinquenta) UFIR's e até data do despacho que deferir a
realizacdo da venda judicial do bem penhorado.
§ 1° A solicitacdo de parcelamento sera formalizada mediante requaimento formulado
pelo contribuinte, interessado ou responsavel pelo pagamento do tributo, dirigido a
Procurador-Chefe da Procuradoria da Divida Ativa e sera apreciado em até 5 (cinco)
dias uteis, dando-se ciéncia da decisdo ao requerente; e
§ 2° A verba & honorérios de advogados vencida pelo Municipio podera ser parcelada
com base nos mesmos parametros utilizados para o débito principal.
Art. 196. Estdo excetuados dos limites previstos no artigo anterior:
| - o parcelamento deferido de oficio, em carater geral, aos créditos decorrentes de
tributos fundiarios;
Il - o parcelamento de créditos decorrentes de IPTU, TIP e TCLLP do imével residencial
do contribuinte; e
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Il - o parcelamento de créditos objeto de execucao judicial, desde que oriundo de
acordo judicial.
Art. 197. A concessdo de parcelamento de créditos ndo importard& em moratdria ou
novacéao.
Art. 198. O crédito a parcelar serd atualizado e convertido em UFIR's na data do
deferimento do pedido, na forma do estipulado em lei.
Art. 199. Cada inscricdo em divida ativa sera objeto de parcelamento individualizado,
facultada a cumulacéo de pedidos ho mesmo requerimento.
Art. 200. A requerimento do interessado, o parcelamento cujo pagamento haja sido
interrompido podera ser retomado, mediante decisdo discricionaria do Procurador-
Chefe da Procuradoria da Divida Ativa, por, no maximo, 2 (duas) vezes pelo nimero de
parcelas restantes consolidando-se o débito para este fim com os acréscimos legais.
Art. 201. O atraso no pagamento de qualquer parcela do crédito objeto do
parcelamento acarretara:
| - o vencimento antecipado das demais parcelas;
Il - o ajuizamento de execucdo fiscal do saldo devedor, tratando-se de cobranca
amigavel; e
[l - o prosseguimento da execucéo fiscal do saldo devido, se for o caso de créditos
ajuizados.
Art. 202. Do despacho que indeferir o pedido de parcelamento cabera recurso para o
Procurador-Geral do Municipio, no prazo de 15 (quinze) dias, contados da ciéncia da
deciséo.
Art. 203. A existéncia de parcelamento de débitos, em curso, constara da certidao de
regularidade fiscal.
Art. 204. Compete aos Procuradores do Municipio reconhecer a extin¢ao de crédito, em
virtude de pagamento, de remissdo ou de anistia concedidas por lei, bem como
decorrente de outras causas extintivas, em conformidade com orientagdo fixada no
ambito da Procuradoria Geral do Municipio.
Paragrafo Unico. Em tais hipéteses, determinar-se-a a nao inscricdo do crédito em
divida ativa, ou o cancelamento daquele j& inscrito.
Art. 205. A geréncia e o cancelamento de créditos inscritos em divida ativa inserem-se,
exclusivamente, no ambito de competéncia da Procuradoria Geral do Municipio.
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Art. 206. A andlise e decisdo acerca de alegacdes de pagamento de créditos inscritos
em Divida Ativa sdo de competéncia dos Procuradores do Municipio, observados,
igualmente, os ditames do Decreto n° 12.568/93, com as altera¢des introduzidas pelo
Decreto n° 16.032/97.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 207. Este Regimento Interno da Procuradoria Geral do Municipio entrara em vigor

dentro de 30 (trinta) dias contados a partir de sua publicacdo, ficando revogadas as

disposicdes em contrario.
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